PROCESSO N2 25/2025
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 10/2025

INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE PIQUETE/SP

FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal n? 14.133/2021, Lei Complementar n2 123/2006 e Resolu¢do n2 458/2024.

OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestacao de servigos técnicos e especializados de cessdo de uso de
sistema de gestdo de processos eletronicos.

AGENTE DE CONTRATAGAO: Fellipe Machado Reis, conforme Portaria n2 34, de 12 de agosto de 2025

ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
- Inicio: dia 24/09/2025 as 12h00min
- Término: 30/09/2025 as 12h00min

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: RS 61.650,00 (sessenta e um mil, seiscentos e cinquenta reais)
TIPO: menor prego global

INFORMACOES OU ESCLARECIMENTOS:

- Aviso de Contratagdo Direta n® 10/2025

- WWW.camarapiquete.sp.gov.br

- e-mail: licitacoes@camarapiquete.sp.gov.br

- Contato: (12) 3156-1010

- Horario de funcionamento da Camara Municipal: das 08h30 as 18h06

Rua do Piquete, 140 - Centro - Piquete/SP - CEP. 12.620-000 -Tel: (12) 3156-1010
www.camarapiquete.sp.gov.br




Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA N2 10/2025

1. PREAMBULO

1.1.

1.2.

1.3.

A CAMARA MUNICIPAL DE PIQUETE/SP, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n2
02.266.834/0001-79, com sede na Rua do Piquete, n? 140, Centro, na cidade de Piquete, Estado de S3do
Paulo, Cep. 12.620-000, torna publico que realizara Dispensa de Licitacdo com critério de julgamento pelo
menor preco global, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da
Resolucdo n? 456/2023 e demais normas aplicaveis a espécie.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo e pela Equipe de Apoio designados através da
Portaria n? 34, de 12 de agosto de 2025.

O Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos poderdo ser obtidos no sitio da Camara Municipal de
Piquete/SP (https://www.camarapiquete.sp.gov.br), no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP
(https://www.gov.br/pncp/pt-br) ou na sede da Cdmara Municipal de Piquete/SP, sito a Rua do Piquete,
n2 140, Centro, na cidade de Piquete, Estado de Sdo Paulo, Cep. 12.620-000, de segunda a sexta-feira das
08h30 as 18h06, a partir da data de sua publicagao.

2. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS E HABILITACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

As propostas de preco e os documentos de habilitacao deverao ser encaminhados exclusivamente por meio
eletrénico, para o e-mail: licitacao@camarapiquete.sp.gov.br, e/ou presencialmente na Camara Municipal
de Piquete.

O presente Aviso de Contratacdo Direta ficard aberto pelo prazo de 3 (trés) dias Uteis, a partir da data da
divulgacdo no sitio da Camara Municipal e/ou Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), no seguinte
periodo:

2.2.1. Inicio: 24/09/2025 as 12h00min

2.2.2. Término: 30/09/2025 as 12h00min

No caso da apresentacgdo presencial da proposta de preco e documentos de habilitacdo, o(a) interessado(a)
devera entregar dentro de envelope lacrado que devera ser protocolado até a data e horario previstos no
subitem 2.2.2., conforme ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

Poderdo participar deste Aviso de Contratacdao Direta os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta contratacdo, regularmente estabelecidos no pais, que satisfacam todas as
exigéncias, especificagGes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso e seus Anexos.

O(A) fornecedor(a) interessado(a), apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail e/ou de forma presencial, a proposta de precos, com a descricdo do
objeto ofertado e o precgo, e os documentos de habilitacdo até a data e o horério estabelecidos para
recebimento do procedimento.

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam o(a) fornecedor(a).
Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo
dos servigos.

Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do(a) fornecedor(a), ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o(a) proponente o compromisso de
executar/fornecer os servigos/produtos nos seus termos, bem como de fornecer os servigos,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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2.10. Havendo propostas iguais a menor ja ofertada, prevalecera aquela que for recebida primeiro.

3. DO OBJETO E DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

3.1. DO OBIJETO: Contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos técnicos e especializados de cessdo de
uso de sistema de gestdo de processos eletronicos.
3.2. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS:
3.2.1. Fornecimento de licenc¢a de uso do Sistema;
3.2.2. Acesso a modulos integrados conforme necessidade da Administragao;
3.2.3. Servicos de suporte técnico e manutencdo;
3.2.4. Parametrizacdo e integragdo com os sistemas atualmente utilizados pela Camara Municipal.
3.2.5. As especificagOes técnicas detalhadas, condi¢Ges de execucdo e demais requisitos encontram-se
detalhadamente descritos no Termo de Referéncia.

4. DA VIGENCIA E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

4.1. Oinicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para o més de outubro de 2025.
4.2. A duragdo da vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos da lei.

5. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

5.1. A Camara Municipal de Piquete necessita contratar empresa especializada para a prestacdo de servigos
técnicos de cessdo de uso de sistema de gestdo de processos eletronicos, integrado e informatizado, com
o objetivo de modernizar, padronizar e otimizar a tramitacdo de processos administrativos no ambito
institucional.

5.2. Atualmente, os procedimentos internos sdo realizados de forma predominantemente manual e
fragmentada, o que gera retrabalho, risco de extravio de documentos, dificuldade de acesso rapido as
informacdes, além de comprometer a transparéncia, a economicidade e a eficiéncia administrativa.

5.3. A adogdo de sistema informatizado e integrado possibilitara:

5.3.1. maior celeridade na tramitacdo de processos e documentos;

5.3.2. reducdo de custos com material fisico e armazenamento;

5.3.3. seguranca da informacdo, com rastreabilidade e controle de acessos;

5.3.4. padronizacdo de fluxos administrativos, favorecendo a governanca e a gestdo por resultados;

5.3.5. atendimento as exigéncias legais de transparéncia e publicidade dos atos administrativos, conforme
a Lein? 14.129/2021 (Lei do Governo Digital);

5.3.6. sustentabilidade ambiental, mediante a redugao do uso de papel.

5.4. Portanto, a contratacdo é imprescindivel para que a Administracdo supere as limitacdes dos métodos
atualmente utilizados, atenda as demandas de modernizagdo da gestdo publica e garanta maior eficiéncia,
transparéncia e economicidade, em conformidade com os principios previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal e no art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

6. DO VALOR ESTIMADO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. O valor estimado da contratacdo é de RS 61.650,00 (sessenta e um mil, seiscentos e cinquenta reais).

6.2. Conforme Termo de Referéncia, para alcancar o valor estimado da contratacdo foi utilizado o
método estatistico com a média dos valores apurados na pesquisa de mercado, conforme artigo 23 da Lei
n? 14.133/21 e artigo 15, § 12, da Resolugdo 458/2023.

6.3. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
seus anexos quanto as especificagdes do objeto, serd de menor prego global.

6.4. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta classificada
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado

para a contratagdo.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

Apds escoado o prazo para recebimento de novas propostas, serd selecionada a oferta mais vantajosa para

a Administracdo Publica, considerando as novas propostas eventualmente apresentadas, bem como as

propostas obtidas na pesquisa de precos com fornecedores que serviu de base ao procedimento, sehouver,

privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicGes de

habilitacdo exigidas.

Serd desclassificada a proposta que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso e seus Anexos;

6.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pregomaximo definido para a
contratacao;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias desteAviso e seus Anexos, desde que
insanavel.

Quando o(a) fornecedor(a) ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para

executar a contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que for

insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresentando precos global ou unitarios

simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,

acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido

limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade do(a) proprio(a)

fornecedor(a), para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco ou em caso danecessidade de esclarecimentos

complementares, poderdo ser efetuadasdiligéncias para que a empresa comprove a exequibilidade da

proposta.

Erros no preenchimento da planilha, se houver, ndo constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo(a) fornecedor(a), desde que n3o haja majoragio do preco.

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas.
Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a propostasubsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo.

7. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Os documentos solicitados ao(a) fornecedor(a) mais bem classificado(a), a serem exigidos para fins de
habilitacdo, constam do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do(a) fornecedor(a) detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impecga a participagdo no certame ou a
futura contratacdo, conforme ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

Constatada a existéncia de sancdo, o(a) fornecedor(a) sera reputado(a) inabilitado(a) por falta de condicdo
de participacao.

Serd inabilitado(a) o(a) fornecedor(a) que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacao Direta.

Na hipdtese de o(a) fornecedor(a) ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apura¢do de uma proposta
gue atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

A Administracdo Publica, visando o prestigio a celeridade, fica autorizada a realizar consultas por meio da
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7.7.

rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o(a) fornecedor(a) sera habilitado.

| 8. DA CONTRATAGAO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacgdo, serd firmado um Termo de Contrato

e/ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatério tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar

o termo de contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (nota de

empenho/contrato/autoriza¢io), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des

previstas neste Aviso de Contratacado Direta.

8.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdao da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracgdo.

O aceite da nota de empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no

reconhecimento de que:

8.3.1. Areferida nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n2 14.133, de 2021;

8.3.2. O(A) CONTRATADO(A) se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo
Direta e seus Anexos;

8.3.3. O(A) CONTRATADO(A) reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lein2 14.133/21, e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das condigdes de

habilitacdo e contratacdo consignadas neste Aviso, que deverdo ser mantidas pelo(a) fornecedor(a) durante

a vigéncia do contrato.

9. DAS SANCOES

9.1.

Comete infracdo administrativa o(a) fornecedor(a) que incidir no disposto do art. 155, da Lei n? 14.133,
de 2021, quais sejam:
9.1.1. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
9.1.2. dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
9.1.6. nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto semmotivo justificado;
9.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame;
9.1.9. prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢do do contrato;
9.1.10. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
9.1.11. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.11.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declara¢cdo falsa quanto as
condic¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.
9.1.11.2. Considera-se como comportamento iniddbneo da mesma forma as condutas dos arts. 337-
F, 337-1, 337-L e 337-0 do Cddigo Penal.
9.1.12. praticar atosiilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

O(A) fornecedor(a) que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,

sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

9.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.12 e 9.1.13 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao
se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

9.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do(a) fornecedor(a), por qualquer das infracGes dos subitens 9.1.11 a2 9.1.12;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o(a)responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 29.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica;

9.3.5. Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,conforme normas e orientagées
dos drgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente

devido pela Administracdo ao(a) CONTRATADO(A), além da perda desse valor, a diferenca sera descontada

da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios da pratica de infracdo administrativa

tipificada pela Lein2 12.846, de 12 de agosto de 2013,como ato lesivo a Administracdo Publica nacional

ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da

empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e

decisdao sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar.

A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a

Administragdo Publica nacional ou estrangeira nostermos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, e

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processoadministrativo que assegurara

o contraditdrio e a ampla defesa ao(a) fornecedor(a)/adjudicatario(a), observando-se o procedimento

previsto na Lei n2 14.133, de 2021.

As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos itens 8.2 e seguintes, bem

como poderao estar previstas nos anexos deste Aviso.

| 10. DAS CONDIGOES GERAIS

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

. O presente Aviso de Contratacdo Direta devera ser divulgado no site da Cdmara Municipal de Piquete/SP,

e/ou na Imprensa e/ou no Portal Nacional de Contrata¢&es Publicas - PNCP.

A execucdo do servico serd de acordo com a demanda da Cdmara Municipal Piquete/SP e conforme
disposto no Anexo | - Termo de Referéncia.

As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda da Cdmara Municipal de Piquete/SP, podendo
ou ndo ser utilizada em sua totalidade. O pagamento serd realizado conforme a quantidade de itens
utilizados.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administragdo podera:

10.4.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.4.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas;

10.4.3. no caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.

Havendo a necessidade da realizacdo de ato de qualquer natureza pelo(a)(s) fornecedor(a)(es), cujo prazo

ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administracdo na respectiva notificacao;

Cabera ao(a) fornecedor(a) acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da

perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de

sua desconexao.

N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame

na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no

mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

Os horérios estabelecidos na divulga¢do deste procedimento e durante o envio das propostas observardo

o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema e na documentacdo

relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho

fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

10.10.As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

10.11.0(A)(s) fornecedor(a)(es) assume(m) todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e

a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgao ou do resultado do processo de contratagao.

10.12.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa de Dispensa, de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.13.Para a execucdo deste objeto, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem

quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria
guanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras
ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja
de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

10.14. Deverad ser garantida a protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto

de 2018 e Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), quando for o caso.

10.15.Integram este Aviso de Contratacdo, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

10.15.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

10.15.2. Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar
10.15.3. Anexo lll - Mapa de Risco

10.15.4. Anexo IV - Minuta de Contrato;

10.15.5. Anexo V - Modelo de Proposta Comercial;
10.15.6. Anexo VI - Modelo de Declaracao Conjunta.

10.16.0s autos seguirdo para a Autoridade Competente que, a seu critério, homologara a Dispensa de Licitacao.
10.17.Para a formalizacdo da contratacdo serd emitido o termo de contrato e/ou nota de empenho e/ou

documento que venha a substituir.

Piguete/SP, 24 de setembro de 2025.
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Camara Municipal de Piguete
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos técnicos e
especializados de cessdo de uso de sistema de gestdo de processos eletronicos.

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1. CARACTERISTICAS GERAIS

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

O sistema informatizado abrangido pelo objeto deve ser composto por médulos que atendam aos

requisitos de funcionalidades estabelecidos pela Camara Municipal de Piquete, desde que estejam

no mesmo ambiente tecnoldgico.

Os modulos devem ser integrados entre si e trocar informacgdes, conforme solicitado neste

instrumento.

O sistema de gestdo de processos eletrénicos a ser fornecido devera permitir parametrizagdo e

integracdo plena com o sistema atualmente utilizado no painel eletronico da Camara Municipal de

Pigquete, garantindo a interoperabilidade, a comunicacdo em tempo real entre as plataformas, a

consisténcia das informacGes e a continuidade das operagdes sem prejuizo das funcionalidades ja

existentes.

2.1.3.1. ACONTRATADA devera fornecer todas as adaptacdes técnicas, APls, mddulos de integracado
e suporte especializado necessarios para assegurar o funcionamento adequado e continuo
entre o sistema de gestdo de processos eletronicos e o painel eletrénico em uso.

2.1.3.2. A integracdo do sistema de gestdo de processos eletrénicos com o painel eletrénico
atualmente em funcionamento na Camara Municipal de Piquete é medida indispensavel
para garantir a continuidade das atividades legislativas, administrativas e de transparéncia
publica.

2.1.3.3. O painel eletronico constitui ferramenta ja consolidada e utilizada rotineiramente durante
as sessoes legislativas, sendo responsavel pela exibicdo de informaces em tempo real sobre
votacoes, presenca de parlamentares e tramitacdo de proposi¢cGes. A auséncia de integracado
entre os sistemas acarretara risco de retrabalho, inconsisténcia de dados, aumento de custos
operacionais e, principalmente, prejuizo a publicidade e eficiéncia dos atos da Camara
Municipal, principios basilares da Administra¢do Publica previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal.

2.1.3.4. Assim, a exigéncia de que a empresa contratada realize a parametrizacdo e integracdo do
novo sistema de gestdo de processos eletronicos com o painel eletrénico em uso ndo apenas
atende ao principio da continuidade do servico publico, mas também assegura
maior eficiéncia, transparéncia, economicidade e seguranca da informacao.

2.2. AMBIENTE TECNOLOGICO

2.2.1.

Os sistemas deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informacdo usado e planejado pela

Camara Municipal de Piquete, conforme descrito neste instrumento, ao qual estardo perfeitamente

compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pela CONTRATADA, de software bdasico

complementar, devendo ainda, atender ao seguinte:

2.2.1.1. O sistema operacional utilizado no servidor de dados sera o Microsoft Windows Server 2012
ou superior;

2.2.1.2. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados utilizado pelo aplicativo devera ter sua licenca de
uso gratuita e utilizar padrao SQL;
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2.2.1.3. Nas estagdes de trabalho dos usudrios, o sistema operacional sera o Microsoft Windows 10
32 bits e/ou 64 bits, padrado tecnoldgico adotado pela Cimara Municipal de Piquete;
2.2.1.4. O processo de disponibilizacdo dos mdédulos do sistema nas esta¢des de trabalho devera ser
efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e configuracdo dos valores
de acesso aos bancos de dados deverao estar embutidos nas aplicacdes;

2.2.1.5. O sistema deve permitir a adaptacgdo as necessidades da Camara Municipal de Piquete, por
meio de parametrizacbes e/ou customizagdes;

2.2.1.6. Caso haja mddulos web, a Camara Municipal de Piquete disponibilizard as solugdes com
internet Information Services (11S) do mesmo servidor;

2.2.1.7. As aplicagcdes web deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado,
sendo eles: Google Chrome, Edge e Firefox, entre outros, em suas respectivas versoes
superiores.

2.2.1.8. Funcionamento em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir a, pelo menos,
25 (vinte e cinco) estacdes de trabalho/usuarios.

2.3. BACKUP E RECUPERAGAO DE DADOS

2.3.1.

2.3.2.

O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma online (com o banco de dados
em utilizagcdo) através do mddulo utilizado pelo usuario.

O sistema devera possibilitar a realizacdo de backups dos dados de forma automatica, agendada no
servidor de dados, conforme estudo de necessidade realizado na fase de implantacdo.

2.4. ATUALIZAGOES DO SISTEMA

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.45.

As atualizagGes deverdo ser disponibilizadas através da internet e de forma automatizada, sendo
repassadas automaticamente aos sistemas das estacdes de trabalho da CONTRATANTE, de forma
gue estes ndo necessitem executar as atualizacdes com o login de Administrador local do Windows.
A atualizagdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinicio do sistema
operacional das maquinas da CONTRATANTE ou do servidor de dados.

A CONTRATADA devera disponibilizar comunicados, online ou de outra forma escrita, antecedentes
as atualizacBes, informando quais os médulos serdo afetados.

Devera ser disponibilizada a versdo mais recente do sistema instalado na Camara Municipal da
CONTRATANTE.

O aplicativo para dispositivos méveis devera ser disponibilizado em sua versdo mais recente nas lojas
de distribuicdo App Store (Apple) e Play Store (Google);

2.5. SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.54.

2.5.5.

2.5.6.

As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permissdo de uso, somente a usuarios
autorizados.

Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca podera especificar o nivel do acesso
(somente consulta ou também atualizacdo dos dados).

Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impecam
usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragées em dados de forma seletiva.

As autorizacGes ou desautorizacdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverao ser dindamicas e ter efeito
imediato.

O sistema devera permitir a customizacdo dos menus de acesso as funcionalidades, podendo atribui-
los a grupos ou usudrios especificos.

As transac¢Oes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicag¢do do usuario, data,
hora exata, hostname e endereco IP, informando a situacdo antes e depois, para eventuais
necessidades de auditoria.
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2.6. INTERFACE GRAFICA

2.7.

2.6.1.

2.6.2.

Para melhorar a assimilagdo dos usudrios, as telas das tarefas deverao fornecer ajuda automatica ao
usudrio, na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem necessidade de se recorrer
ao ‘Help online’.

As mensagens de erro, de adverténcias e de informaces, provenientes do servidor de banco de
dados, deverdo ser apresentadas em lingua portuguesa, para facilitar e leitura e interpretacdo do
usuario final do sistema.

REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

2.7.6.

Os mddulos de consultas externas e o de protocolo eletrénico deverdo ser plataforma web e seguir
os padroes W3C HTML5 / CSS e WCAG.

O sistema deverd atender os principios de acessibilidade preconizados pela Lei Federal n2 10.098, de
19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a promocdo da
acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e da outras providéncias.

O sistema devera contar com teclas de acesso para navegacado em todo conteldo, permitindo acesso
a todas as informacg0des através do teclado, sendo que a combinacdo de teclas possibilitara a pessoas
com deficiéncia (visuais ou motoras) ter acesso rapido as principais telas.

Devera possuir controle do contraste da pégina, o que possibilita uma melhor visualizagdo do
contelido para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visdo.

Devera possuir botdes que controlam o tamanho das letras, possibilitando a melhoria na leitura de
grandes blocos de texto na tela do computador.

Devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucdo automaticamente, podendo
ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones.

2.8. SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS

2.8.1.

O sistema de gestdo de processos eletronicos devera proporcionar o controle das funcGes das areas
legislativas e administrativa da Camara Municipal de Piquete, conforme os requisitos técnicos
elencados neste instrumento, devendo conter as seguintes funcionalidades minimas:
2.8.1.1. CONTROLE DE PROCESSOS
2.8.1.1.1. Cadastros:
2.8.1.1.1.1. Comissoes Permanentes: registro de dados pertinentes as comissdes
permanentes da Camara Municipal, contendo os seguintes campos:
2.8.1.1.1.1.1. sigla;
2.8.1.1.1.1.2. denominagdo (nome);
2.8.1.1.1.1.3. prazo de vigéncia (data de inicio e de término das
atividades);
2.8.1.1.1.1.4. situacdo (ativa/inativa);
2.8.1.1.1.1.5. atribui¢des regimentais;
2.8.1.1.1.1.6. observacoes;
2.8.1.1.1.1.7. membros (composi¢do), com os respectivos cargos e
prazos de duracao de mandato;
2.8.1.1.1.1.8. vinculo com matérias de sua autoria;
2.8.1.1.1.1.9. documentos/relatdrios de trabalho.
2.8.1.1.1.2. Comissdes Temporarias: registro de dados pertinentes as comissdes
temporarias da Camara Municipal, contendo os seguintes campos:
2.8.1.1.1.2.1. sigla;
2.8.1.1.1.2.2. denominacdo (nome);
2.8.1.1.1.2.3. prazo de vigéncia (data de inicio e de término das
atividades);
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2.8.1.1.1.2.4. situagdo (ativa/inativa/suspensa);
2.8.1.1.1.2.5. atribuicdes regimentais;
2.8.1.1.1.2.6. observacgoes;
2.8.1.1.1.2.7. membros (composicdo), com respectivos cargos e
prazos de duracao de mandato;
2.8.1.1.1.2.8. vinculo com matérias de sua autoria;
2.8.1.1.1.2.9. documentos/relatdrios de trabalho.
2.8.1.1.1.3. Bancadas: registro de dados pertinentes as bancadas parlamentares
na Camara Municipal, contendo os seguintes campos:
2.8.1.1.1.3.1. denominacdo (nome);
2.8.1.1.1.3.2. prazo de vigéncia (data de inicio e de término das
atividades);
2.8.1.1.1.3.3. observacgoes;
2.8.1.1.1.3.4. membros e respectivos cargos e prazos de duragao de
mandato;
2.8.1.1.1.3.5. situacgdo;
2.8.1.1.1.3.6. matérias de sua autoria.
2.8.1.1.1.4. Mesa Diretora: registro de dados pertinentes a Mesa Diretora,
contendo os seguintes campos:
2.8.1.1.1.4.1. membros e respectivos cargos e prazos de duragao de
mandato;
2.8.1.1.1.4.2. situacdo (ativa/inativa);
2.8.1.1.1.4.3. data da eleicdao da Mesa Diretora;
2.8.1.1.1.4.4. prazo de vigéncia (data de inicio e de término das
atividades);
2.8.1.1.1.4.5. matérias de sua autoria;
2.8.1.1.1.4.6. observacgoes.
2.8.1.1.1.5. Legislaturas: registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo
0s seguintes campos:
2.8.1.1.1.5.1. numero da legislatura;
2.8.1.1.1.5.2. prazo de vigéncia (data de inicio e de término das
atividades);
2.8.1.1.1.5.3. vereadores  empossados, com as seguintes
informacdes:

2.8.1.1.1.5.3.1. prazos de duragdo de mandato (data da
posse e de término);
2.8.1.1.1.5.3.2. numero de votos;
2.8.1.1.1.5.3.3. partido politico;
2.8.1.1.1.5.3.4. situacdo (titular ou suplente).
2.8.1.1.1.6. Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo os
seguintes campos:
2.8.1.1.1.6.1. nome;
2.8.1.1.1.6.2. nome parlamentar;
2.8.1.1.1.6.3. partido politico;
2.8.1.1.1.6.4. votacdo (ultima eleicdo municipal);
2.8.1.1.1.6.5. cadastro de assessores;
2.8.1.1.1.6.6. legislaturas;
2.8.1.1.1.6.7. matérias de sua autoria;
2.8.1.1.1.6.8. cargo(s) ocupado(s) nas comissdes internas da Camara;
2.8.1.1.1.6.9. cargo(s) ocupado(s) na Mesa Diretora;
2.8.1.1.1.6.10. curriculo (biografia/trajetdria politica);
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2.8.1.1.1.6.11. telefone(s) de contato (residencial/comercial/celular);

2.8.1.1.1.6.12. enderego residencial
(logradouro/n2/complemento/bairro/CEP/municipio/
UF)

2.8.1.1.1.6.13. local de trabalho;
2.8.1.1.1.6.14. e-mail;
2.8.1.1.1.6.15. website;
2.8.1.1.1.6.16. data e local de nascimento;
2.8.1.1.1.6.17. profissdo;
2.8.1.1.1.6.18. escolaridade;
2.8.1.1.1.6.19. estado civil;
2.8.1.1.1.6.20. n2 da cédula de identidade (RG);
2.8.1.1.1.6.21. n2 de inscri¢cao no CPF;
2.8.1.1.1.6.22. n2 do titulo de eleitor;
2.8.1.1.1.6.23. género.
2.8.1.1.1.7. Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito Municipal,
contendo os seguintes campos:
2.8.1.1.1.7.1. nome;
2.8.1.1.1.7.2. nome politico;
2.8.1.1.1.7.3. partido politico;
2.8.1.1.1.7.4. votacdo (ultima eleicdo municipal);
2.8.1.1.1.7.5. cadastro de assessores;
2.8.1.1.1.7.6. mandatos anteriores;
2.8.1.1.1.7.7. matérias de sua autoria;
2.8.1.1.1.7.8. curriculo (biografia/trajetoria politica);
2.8.1.1.1.7.9. telefone(s) de contato (residencial/comercial/celular);

2.8.1.1.1.7.10. enderego residencial
(logradouro/n2/complemento/bairro/CEP/municipio/
UF)

2.8.1.1.1.7.11. local de trabalho;
2.8.1.1.1.7.12. e-mail;
2.8.1.1.1.7.13. website;
2.8.1.1.1.7.14. data e local de nascimento;
2.8.1.1.1.7.15. profissdo;
2.8.1.1.1.7.16. escolaridade;
2.8.1.1.1.7.17. estado civil;
2.8.1.1.1.7.18. n2 da cédula de identidade (RG);
2.8.1.1.1.7.19. n2 de inscri¢cao no CPF;
2.8.1.1.1.7.20. n2 do titulo de eleitor;
2.8.1.1.1.7.21. género.

2.8.1.1.1.8. Correspondentes (Cadastro de entidades diversas): possibilidade de
impressao de relagdes, etiquetas e envelopes para mala-direta,
contendo também catalogo de logradouros para consulta de CEP com
preenchimento automatico dos campos de endereco.

2.8.1.1.1.9. Orgdos Internos (Cadastro dos Setores Administrativos da Camara
Municipal de Piquete)

2.8.1.1.1.10.Funcionarios

2.8.1.1.1.11.Fornecedores

2.8.1.1.2. Matérias

2.8.1.1.2.1. Cadastramento de documentos e subdocumentos;

2.8.1.1.2.2. Campos disponiveis:
2.8.1.1.2.2.1. nUmero;
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2.8.1.1.2.3.

2.8.1.1.2.4.

2.8.1.1.2.5.

Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

2.8.1.1.2.2.2. assunto;

2.8.1.1.2.2.3. data;

2.8.1.1.2.2.4. autoria;

2.8.1.1.2.2.5. assunto;

2.8.1.1.2.2.6. quérum;

2.8.1.1.2.2.7. regime de tramitagao;

2.8.1.1.2.2.8. observacgoes.

O sistema deve permitir a inclusao de diversos subscritores em um

mesmo documento, podendo identifica-los como autor, coautor,

relator, membro, etc.

Permitir alterar a situacao e excluir cadastros de diversos documentos

de uma sd vez (lote).

Permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente, para

encaminhamento de proposituras lidas e aprovadas na sessdo para os

destinatdrios externos.

2.8.1.1.2.5.1. Todos os dados devem ser importados do sistema,
gerando o oficio automaticamente através de um
documento pré-definido.

2.8.1.1.3. Legislagao Municipal

2.8.1.1.3.1.

2.8.1.1.3.2.
2.8.1.1.3.3.

Cadastro da legislagdo municipal, com, pelo menos, os seguintes
campos disponiveis:

2.8.1.1.3.1.1. ndmero;

2.8.1.1.3.1.2. ano;

2.8.1.1.3.1.3. data;

2.8.1.1.3.1.4. assunto (ementa);

2.8.1.1.3.1.5. situacdo;

2.8.1.1.3.1.6. autoria;

2.8.1.1.3.1.7. classificacdo tematica;

2.8.1.1.3.1.8. alteracgdes;

2.8.1.1.3.1.9. publicacdo na imprensa oficial.

Opcao para destaque das principais normas.

Classificacdo de acordo com o assunto, situacdo atual (vigéncia),
publicacdo na imprensa oficial (data, veiculo e pagina), possibilidade
de visualizacdo do processo completo (em detalhes) que deu origem
a esta norma.

2.8.1.1.4. Sessoes Plenarias

2.8.1.1.4.1.

2.8.1.1.4.2.

2.8.1.1.4.3.
2.8.1.1.4.4.

2.8.1.1.4.5.

2.8.1.1.5. Votagao
2.8.1.1.5.1.

Pauta: permitir ao usudrio configurar a partir do tipo de documento
da sessdo, tipo de propositura ou correspondéncia, sua situagdo e o
tramite, informando o envio da matéria para a sessdo e gerar
automaticamente os documentos que compde a pauta (Ordem do dia
e Expediente), também permitir a alteracdo em tempo de execucgdo
da sessao.

Gestdo de frequéncia, inclusive sendo informadas mais de uma vez
durante a sessdo.

Disponibilizar a pauta eletronicamente através de intranet e internet;
Registrar a presenca do vereador na Tribuna, com op¢do para
digitacdo do que foi falado.

Resumo de todas as sessOes cadastradas e informagdes vinculadas a
sessdo em uma pagina de detalhes com hiperlink de cada documento
vinculado.

Permitir identificar o processo de votagcdo (nominal, simbdlica,
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secreta) quérum, bem como apurar as quantidades de votos totais e
nominais, e apresentar o resultado.
2.8.1.1.5.2. Registrar a presenca do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso;
2.8.1.1.5.3. Permitir votacdo de lotes de documentos na mesma sessao,
colocando o mesmo resultado para varios documentos ao mesmo
tempo.
2.8.1.1.5.4. Apresentar resumo de todas as sessOes cadastradas, com informacdes
vinculadas a cada sessdo em uma pagina de detalhes, com o hiperlinks
de cada documento vinculado.
2.8.1.1.6.Ata eletronica
2.8.1.1.6.1. deve gerar o texto de forma corrida e automatica, buscando todos os
documentos e resultados.
2.8.1.1.6.2. Devera oferecer a possibilidade de modificacdo do layout da ata para
0 usuario.
2.8.1.1.6.3. A critério do usuario, a ata podera ser assinada digitalmente.
2.8.1.1.7.Integracdao com o Painel Eletronico de Votagao
2.8.1.1.7.1. O sistema deverad fornecer interface de integracdo com o Painel
Eletronico de Votagdo, através da geracdo e processamento de
arquivos no formato XML (Extensible Markup Language).
2.8.1.1.7.2. O sistema devera exportar a lista dos vereadores que participardo da
sessdo plenaria da Camara.
2.8.1.1.7.2.1. A lista mencionada no item 1.6.2 deverd conter
somente os vereadores em exercicio na selecdo
automatica e permitir também a selecdo manual dos
vereadores a serem exportados.
2.8.1.1.7.3. As matérias a serem discutidas e votadas deverdo ser exportadas a
partir das matérias que fazem parte do documento da sessdo, ou seja,
das matérias que comp&em a ordem do dia.
2.8.1.1.7.3.1. Esta selecdo deve permitir filtros por situacao, regime,
qgudrum, autoria, ementa, intervalos de data, nimero e
ano.
2.8.1.1.7.4. Os arquivos exportados devem ser gravados em local especifico,
definido na configuracdo geral do sistema, permitindo assim o
processamento automatico no Painel Eletrénico de Votacao.
2.8.1.1.7.5. Aimportacdo dos dados resultantes do processo eletrénico da sessdo,
gerados pelo Painel Eletronico de Votacdo, se dard de forma
automatica, ou seja, sem a intervencdo dos usudrios do sistema.
2.8.1.1.7.6. Os arquivos gravados em localizacdo especifica definida na
configuragcdo do sistema, serdo importados imediatamente apds
serem gerados, disponibilizando os dados para consulta e/ou edicdo
no Sistema.
2.8.1.1.7.7. Os arquivos XML devem conter todas as frequéncias dos vereadores
durante a sessao, resultado e votos nominais das votagdes realizadas
para cada matéria.
2.8.1.1.8.Modelos
2.8.1.1.8.1. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para
utilizacdo posterior na elaboracdo de matérias e outros tipos de
documentos, permitindo assim a padronizacao.
2.8.1.1.8.2. possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para
preenchimento automatico destes modelos.
2.8.1.1.9.Protocolo
2.8.1.1.9.1. Permitir a protocolizacdao de todos os documentos e permitir que o
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usudrio tenha acesso aos detalhes do tramite da matéria protocolada.

2.8.1.1.9.2. Permitir que os vereadores elaborem os documentos, com acesso
restrito, e enviem via sistema informatizado, via internet e intranet.

2.8.1.1.9.3. Gerar numerag¢Oes automaticas e lancar a informacdo no arquivo
texto.

2.8.1.1.9.4. Permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos (ex: DOCX,
JPG, XLSX, PDF).

2.8.1.1.9.5. Permitir o recebimento dos documentos pela Secretaria e analise de
seu teor antes do protocolo.

2.8.1.1.9.6. Deverd, a partir do arquivo anexado em formato DOCX, converté-lo
para PDF, carimba-lo com as numeracGes recebidas e solicitar a senha
para assina-lo digitalmente, para posterior envio ao setor de
Protocolo.

2.8.1.1.10. Tramite das Matérias

2.8.1.1.11.

2.8.1.1.10.1.Permitir cadastrar o tramite de matérias a partir dos seguintes
campos:
2.8.1.1.10.1.1. remetente;
2.8.1.1.10.1.2. destinatario;
2.8.1.1.10.1.3. data de envio;
2.8.1.1.10.1.4. prazo;
2.8.1.1.10.1.5. objetivo;
2.8.1.1.10.1.6. resultado;
2.8.1.1.10.1.7. complemento.
2.8.1.1.10.2.Controlar o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento.
2.8.1.1.10.2.1. O célculo do prazo deverd ocorrer de forma
automatica, informando apenas a quantidade de dias
e se a contagem sera feita em dias Uteis ou corridos.
2.8.1.1.10.2.2. Caso a contagem seja feita em dias Uteis, o sistema
deverad pular finais de semana, feriados, pontos
facultativos e recessos;

2.8.1.1.10.3. Permitir a geracao de novos documentos a partir do cadastramento
de um tramite ou o vinculo de um documento ja cadastrado no
sistema ao tramite de outro.

2.8.1.1.10.4.Permitir o tramite de um documento a varios destinatarios, gerando
automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados.

2.8.1.1.10.5. Permitir o envio de diversos documentos a um destinatario, gerando
automaticamente os tramites para o destinatario selecionado.

2.8.1.1.10.6.Permitir o tramite de documentos em separado ou em conjunto com
o documento principal do processo ao qual esta vinculado;

2.8.1.1.10.7.Permitir o direcionamento de tramites das matérias a partir das regras
predefinidas onde estardo vinculados ao destinatario do envio e aos
possiveis resultados.

Pesquisas e Impressao

2.8.1.1.11.1.Permitir pesquisa e impressdo por tipo de documento, numero,
palavras (ementa e texto), intervalo de datas, autor, processo,
situacdo, podendo combinar mais de um campo também.

2.8.1.1.11.2.Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressdo”, “e”, “ou”,
“nao” , apostrofos e

“Uast?

ndo”, com ou sem caracteres especiais (“¢”,
outros), parte da palavra, plural e singular.
2.8.1.1.11.3.Realizar a gestdo de prazos de documentos em tramite, possibilitando

Rua do Piquete, 140 - Centro - Piquete/SP - CEP. 12.620-000 -Tel: (12) 3156-1010

www.camarapiquete.sp.gov.br



Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

ao usudrio saber quais sdo os prazos vencidos e os a vencer, utilizando
como filtro os seguintes campos:
2.8.1.1.11.3.1. tipo de documento;
2.8.1.1.11.3.2. periodo de vencimento;
2.8.1.1.11.3.3. destino de tramite.
2.8.1.1.11.3.4. Caso o tramite ja tenha resposta, o documento ndo
deve aparecer no relatério;
2.8.1.1.11.4.Informar as quantidades de documentos apresentadas por autor, ano
e tipo de documento.
2.8.1.1.11.5.Gerar relatério de desempenho por autor, exibindo a quantidade de
matérias aprovadas, retiradas, arquivadas, etc.
2.8.1.1.11.6.Gerar relatério agrupado por documento e por autor.
2.8.1.1.11.7.Gerar relatério de processos por periodo, listando todos os
documentos que geraram processos, ordenando por numero.
2.8.1.1.11.8.Visualizacdo de todo o histdrico de tramite de processo, em uma sé
pagina, inclusive suas emendas, pareceres, autégrafo, protocolo, lei e
outros cadastros relacionados.
2.8.1.1.11.9.Emissao de Etiquetas de processos a partir do cadastro, listando os
dados principais da propositura, tais como: niumero, data, processo,
assunto e autor.
2.8.1.1.11.10. Emissdo de relatério de documentos que entraram na sessdo,
organizado por tipo de documento e autor, e exibindo seu niumero,
ementa e situagao.
2.8.1.1.11.11. Visualizacdo e impressao de todos os detalhes de um processo.
2.8.1.1.11.12. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar
gue sejam gravados em disco, em formatos como PDF, XLS e DOCX ou
outros, que permitam visualizacdo posterior ou impressdo, além de
permitir a selecdo e configuracdo da impressora local ou de rede
disponivel.
2.8.1.1.11.13. Os relatdrios deverdo permitir a inclusdo do brasdo da Camara
Municipal.
2.8.1.1.11.14. As pesquisas deverado ser por todos 0os campos que sdo apresentados
no formulario, podendo informar um ou mais campos, por valor ou
por faixa, consulta com exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor
informado, selecdo de registros ndo coincidentes com os valores
pesquisados e ordenac¢do do resultado dos registros por qualquer
campo disponivel na listagem.
2.8.1.1.12. Digitalizacdo de textos e documentos
2.8.1.1.12.1.Permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos
mais utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS,
XLSX, JPG, etc.
2.8.1.1.12.2.Permitir a geracdo de oficios em lote para encaminhamento de
proposituras lidas e aprovadas na sessdo para os destinatarios
externos a Camara Municipal, sendo que todos os dados devem ser
importados do sistema, gerando automaticamente através de um
documento pré-definido.
2.8.1.1.12.3.0 sistema deve conter suporte a assinatura digital em todas as
funcdes que forem cabiveis de aplicacdo desta funcionalidade,
gerando assinatura eletronica para documentos do formato PDF,
utilizando a certificacdo digital tipo A3 (Smartcard ou token), com raiz
certificadora ICP-BRASIL, quando o wusudrio achar oportuno,
eliminando, desta forma, a impressdao em papel.
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2.8.1.1.12.4.Comunicar com qualquer Autoridade Certificadora do Tempo (ACT),
instalada no Brasil e que sigam as politicas da AC-Raiz ICP-Brasil para
obtenc¢do de Carimbos do Tempo, ou seja, um conjunto de atributos
fornecidos pela parte confidvel do tempo que, associado a uma
assinatura digital, confere prova de sua existéncia em determinado
periodo.
2.8.1.1.12.5.Possibilidade de gerar automaticamente um Unico arquivo PDF com
todos os arquivos textos de um processo, montando-o em ordem
cronoldgica de data de inclusdo no sistema.
2.8.1.1.12.6.Gerar um relatério para cada tramite que houver em formato PDF
assinado digitalmente, e inseri-lo no processo, obedecendo a ordem
cronoldgica.
2.8.1.1.12.7.Gerar um cédigo para cada documento certificado e disponibilizar
pesquisa via internet para confirmacdo de sua autenticidade.
2.8.1.1.12.8.Gerar cédigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos
certificados.
2.8.1.1.12.9.Gerar os textos para edi¢cdo a partir do editor MS Word, em formato
DOCX, de forma integrada, sem downloads ou uploads para edicdo.
2.8.1.1.12.10. O sistema devera fornecer suporte a digitalizacdo de documentos em
formato PDF, informando o scanner, a resolugdo e a cor que devera
ser escaneada a imagem, e salvando o arquivo automaticamente em
seu banco de dados, indexando-o ao cadastro do processo.
2.8.1.1.12.11. O sistema devera realizar a indexacdo dos arquivos para consulta
textual (o sistema deverd capturar o texto dos arquivos PDF
digitalizados a partir da tecnologia OCR de forma automatica).
2.8.1.1.12.12. Inclusdo ou exclusdo de paginas de documentos em formato PDF,
conforme o andamento dos processos pela casa.
2.8.1.1.12.13. Comunicar com um scanner para digitalizacdo de documentos em
formato PDF, salvando o arquivo automaticamente em seu banco de
dados, e com impressoras térmicas para impressao de etiquetas.
2.8.1.1.12.14. Permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, tramitacdes,
alteracdes de situacdes, votagdes, arquivamentos, publicacbes de
documentos na consulta do Portal e exclusdes de cadastros.
2.8.1.1.12.15. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou dados cadastrais
para consulta no Portal, no momento que achar mais oportuno.
2.8.1.1.12.16. O sistema devera possibilitar a conversio de arquivos DOCX/DOC para
PDF ou HTML, para posterior publicacdo para consulta no Portal
Institucional.
2.8.1.1.12.17. Possibilitar a emissdo de Certificados Digitais do tipo Al, fora da
hierarquia e da raiz certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos
funciondrios internos, que possibilite o uso de assinatura digital em
documentos com tramite interno somente.
2.8.1.1.12.18. Este mddulo devera ser necessariamente desktop, devido a sua
integracdo com scanners, editor de texto (MS Word), impressora
térmica e tokens para assinatura digital.
2.8.1.1.13. Gestao documental e Tabela de Temporalidade
2.8.1.1.13.1.Permitir o registro por nimero de caixa, data de arquivamento,
localizagdo (corredor, armdrio, prateleira) e conteudo.
2.8.1.1.13.2. Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo, pelo
menos, 0s seguintes campos:
2.8.1.1.13.2.1. numero da caixa;
2.8.1.1.13.2.2. data de arquivamento;
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2.8.1.1.13.2.3. localizagao;
2.8.1.1.13.2.4. conteudo (assunto).
2.8.1.1.13.3. Permitir numerar as caixas por setor;
2.8.1.1.13.4.0pcdo para adicionar documentos em lote nas caixas, ou seja, o
usudrio podera consultar por periodo ou tipo de documento e
adicionar o resultado da pesquisa na caixa, independentemente da
guantidade de documentos encontrados.
2.8.1.1.13.5. Imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um certo ano.
2.8.1.1.13.6.0pcdo para adicionar nas caixas documentos ja cadastrados no
sistema com vinculo direto para visualizacdo dos dados do documento
e detalhes do processo.
2.8.1.1.13.7.Possuir registro de acervo histérico, contendo, pelo menos, os
seguintes campos:
2.8.1.1.13.7.1. nimero;
2.8.1.1.13.7.2. data de registro;
2.8.1.1.13.7.3. género;
2.8.1.1.13.7.4. espécie documental;
2.8.1.1.13.7.5. tipologia;
2.8.1.1.13.7.6. interessados/autoria;
2.8.1.1.13.7.7. assunto/titulo;
2.8.1.1.13.7.8. cronologia;
2.8.1.1.13.7.9. dimensao;
2.8.1.1.13.7.10. procedéncia;
2.8.1.1.13.7.11. materiais/técnicas;
2.8.1.1.13.7.12.inventariantes;
2.8.1.1.13.7.13. observacdes;
2.8.1.1.13.7.14.dados de catalogacdo (fundo, nimero de catalogacdo,
grupo, série e subsérie).
2.8.1.1.13.8. Cadastro do Plano de Classificagdo de Documentos, por Atividade-
Meio e Atividade-Fim, possibilitando a aplicacdao, pelo menos, os
seguintes campos:
2.8.1.1.13.8.1. Funcao;
2.8.1.1.13.8.2. Subfuncdo;
2.8.1.1.13.8.3. Atividade;
2.8.1.1.13.8.4. Tipo de documento.
2.8.1.1.13.9. Cadastro da Tabela de Temporalidade de Documentos, possibilitando
a aplicacdo, pelo menos, dos seguintes campos:
2.8.1.1.13.9.1. Funcao;
2.8.1.1.13.9.2. Subfuncdo;
2.8.1.1.13.9.3. Atividade;
2.8.1.1.13.9.4. Tipo de documento;
2.8.1.1.13.9.5. Prazos de Guarda;
2.8.1.1.13.9.6. Destinacao.
2.8.1.1.13.10. Permitir que, quando inserido um novo documento no sistema, seja
calculado automaticamente seu prazo de guarda.
2.8.1.1.13.11. Devera informar, através de relatério, quais os documentos que
devem ser descartados, baseado na data de arquivamento e prazo de
guarda.
2.8.1.1.13.12. Quando o prazo de guarda ndo for especificado em anos, o sistema
deve permitir que o usudrio insira manualmente a respectiva data.
2.8.1.1.13.13. Devera gerar edital relacionando os documentos que deverdo ser
descartados, conforme modelo utilizado pela Camara Municipal,
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registrando a data da ocorréncia.

2.8.1.1.14. Consultas externas

2.8.1.1.14.1.

2.8.1.1.14.2.

2.8.1.1.14.3.

2.8.1.1.14.4.

2.8.1.1.14.5.

Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites,
pareceres, votacdes, emendas, autdgrafos, etc) para consulta através
do Portal Institucional.

Disponibilizar a Legislacdo Municipal e suas alteragdes.

Disponibilizar as sessOes realizadas, com hiperlink para o seu
conteudo.

Disponibilizar pagina exclusiva para cada Vereador, Comissoes,
Legislaturas e Mesa Diretora, exibindo as informacGes de seu cadastro
e as matérias de sua autoria.

Disponibilizar pesquisa de documentos por numero, processo,
protocolo, autor, periodo, situacdo, tema, observagcGes e assunto
(buscando por parte da palavra, com ou sem caracteres especiais, com
ou sem acento, utilizando conectores e/ou).

2.8.1.1.15. Documentos Administrativos

2.8.1.1.15.1.

2.8.1.1.15.2.

Permitir e gerenciar as correspondéncias recebidas, Atos da Mesa,
Atos da Presidéncia, circulares, comunicacGes diversas, noticias,
instrucdes, oficios, ordem de servicos, pedidos de informacées,
memorandos e outros atos administrativos, além de permitir o
cadastramento de outros documentos relacionados.

Gerar numeragdo de processo especifica para os processos
administrativos.

2.8.1.1.16. Tramitagao Eletronica de Documentos

2.8.1.1.16.1.

2.8.1.1.16.2.

2.8.1.1.16.3.

2.8.1.1.16.4.

2.8.1.1.16.5.

2.8.1.1.16.6.

2.8.1.1.16.7.

Cadastro de documentos legislativos e administrativos, pelo menos, a
partir dos seguintes campos:

2.8.1.1.16.1.1. Numero;

2.8.1.1.16.1.2. data;

2.8.1.1.16.1.3. n2do processo;

2.8.1.1.16.1.4. tipo de documento;

2.8.1.1.16.1.5. assunto;

2.8.1.1.16.1.6. autor;

2.8.1.1.16.1.7. anexos (textos).

Consulta de Documentos, utilizando, pelo menos, os seguintes
campos:

2.8.1.1.16.2.1. numero;

2.8.1.1.16.2.2. data;

2.8.1.1.16.2.3. remetente;

2.8.1.1.16.2.4. tipo de documento;

2.8.1.1.16.2.5. assunto (busca no texto).

Opcdo de publicagdo de documentos no Portal Institucional, no
momento que o usuario achar oportuno.

Controle de tramitacao de documentos, vinculada ao protocolo, com
informagcbes sobre o encaminhamento realizado (remetente,
destinatario, data de envio, despacho, data e hora de recebimento, e
0pGao para anexar arquivos).

Seguranga na tramitacdo: somente o destinatario do tramite podera
dar o despacho ao tramite e encaminhar para um novo usudrio.
Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usuario tera
acesso somente aos documentos que sejam de sua autoria ou que
tramitaram por ele.

Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuario visualiza os
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documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os
enviados por ele nos Itens Enviados.

2.8.1.1.16.8. Impressdo do resultado da busca realizada em forma de relatdrio.

2.8.1.1.16.9. Este mddulo deverad utilizar tecnologia para acesso pela internet, para
que os usuarios possam tramitar os documentos de onde estiverem.

2.8.1.1.17. Gestdo de Gabinete dos Vereadores

2.8.1.1.17.1. Mddulo web restrito ao uso nos gabinetes de vereadores.

2.8.1.1.17.2. Permite consulta a quaisquer tipos de documentos do sistema e seus
tramites.

2.8.1.1.17.3. Permite consulta aos modelos de documentos cadastrados pela
Secretaria.

2.8.1.1.17.4. Permite aos Gabinetes dos Vereadores elaborem matérias e
documentos, com acesso restrito, e envio através de protocolo
eletronico, no qual serdo registrados o nimero, data, ementa, autor
e texto, para revisdo e protocolo pelo setor responsavel, com controle
de envio, e opc¢ao para consulta e cancelamento somente do que o
Gabinete enviou.

2.8.1.1.17.5. Permitir o controle de diversos niveis de acesso a todos os itens do
sistema, realizado a partir do préprio aplicativo, controlando as
permissOes para alteracdes, inclusdes, visualizacdo e exclusdao dos
dados, vinculado as senhas dos usuarios.

2.8.1.1.18. Customizagdo e parametrizacao
2.8.1.1.18.1. Permitir realizar a customizagdo de relatdrios, documentos diversos e
outras funcionalidades que forem necessarias.

2.9. INTEGRAGCAO COM A PREFEITURA MUNICIPAL

2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

2.9.4.

2.9.5.

2.9.6.

Disponibilizacdo de mddulo para envio e recebimento de documentos entre a Camara Municipal de
Piguete e a Prefeitura Municipal de Piquete.

O sistema deverd possibilitar a selecdo de documentos ja cadastrados pela Cdmara Municipal e
enviar para a Prefeitura Municipal via internet, para recebimento do documento assinado
digitalmente.

O sistema devera possibilitar o recebimento de documentos assinados digitalmente e enviados pela
Prefeitura Municipal.

Apds o recebimento na Prefeitura ou na Camara, o sistema devera informar a data e hora de
recebimento e o nimero de protocolo.

A CONTRATADA devera disponibilizar recursos técnicos para a integracdo com a plataforma digital
utilizada pela Prefeitura Municipal de Piquete para tramitacdo de seus documentos digitais,
utilizando-se de APIs e documentacdo técnica a serem desenvolvidas e discutidas oportunamente
com o setor de Informatica da Camara Municipal de Piquete.

Na eventual substituicdo da plataforma digital utilizada pela Prefeitura Municipal, a CONTRATADA
deve realizar ajustes para que a integracao de dados e arquivos seja mantida.

2.10. SISTEMA DE CONSULTA PUBLICA

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

O sistema de consulta publica serd utilizado para introducgdo de assuntos, temas, ideias, projetos e
proposituras que ficardo disponiveis para opinides e comentdrios pela populacdo durante um
periodo determinado, com objetivo de aproximar o cidad3do dos seus representantes eleitos.

Com isso, amplia-se o respaldo popular para a tomada de decisdes pelo Poder Legislativo, haja vista
a participacdo e proximidade da sociedade na gestdo publica municipal.

A implantacdo desta ferramenta proporcionara subsidios para definir conteldos, assuntos e
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matérias vinculadas aos anseios da populagdo, otimizando a edi¢do de normas pela Administracdo
Publica, embasada pela contribuicdo da coletividade.
2.10.4. O sistema devera ter interface web e ser acessivel via internet, com endereco a ser definido entre a
Camara Municipal e a CONTRATADA,;
2.10.5. O sistema devera ser composto por area administrativa e acesso publico.
2.10.6. Area Administrativa
2.10.6.1.0pcédo de cadastramento de consulta publica com os seguintes campos:
2.10.6.1.1. numero;
2.10.6.1.2. ano;
2.10.6.1.3. titulo;
2.10.6.1.4. tema;
2.10.6.1.5. assunto;
2.10.6.1.6. justificativa;
2.10.6.1.7. autor;
2.10.6.1.8. situacao;
2.10.6.1.9. data de publicacao.
2.10.6.2.Inserc¢do de foto ilustrativa da consulta publica.
2.10.6.3.Cadastro pelo administrador do sistema de tipos de resposta.
2.10.6.4.Disponibilizar  possibilidade de opinido através das seguintes respostas:
Sim/N3o/Talvez/Indeciso.
2.10.6.5.Contagem automatica das opinides por tipo de resposta, totalizando cada uma, inclusive
com os respectivos percentuais.
2.10.6.6.0pcdo para pesquisa e localizacdo de consultas através dos campos:
2.10.6.6.1. numero;
2.10.6.6.2. ano;
2.10.6.6.3. titulo;
2.10.6.6.4. assunto;
2.10.6.6.5. autor;
2.10.6.6.6. data de publicacao;
2.10.6.6.7. data de encerramento.
2.10.6.7.Analise, aceite ou rejeicdo de comentarios:
2.10.6.7.1. Censura a comentdrio que desrespeite as regras de utilizacdo do sistema,
através de seu aceite ou rejei¢do prévia pelo administrador.
2.10.6.7.2. Possibilidade de o administrador inserir a justificativa de rejeicdo a comentario
de usuario.
2.10.6.7.3. O comentario rejeitado e a justificativa de rejeicdo sé estardo visiveis ao
administrador e ao usudrio que o inseriu.
2.10.6.7.4. Fungdo para que o administrador possa desativar/ativar a visualizacdo de
outros comentarios que nao sejam do préprio usuario (comentarios publicos ou
privados).
2.10.6.7.5. Visualizacdo pelo administrador dos dados dos usudrios cadastrados.
2.10.6.7.6. Devera possuir cadastro de usuarios, solicitando os seguintes campos:
2.10.6.7.6.1. nome;
2.10.6.7.6.2. e-mail;
2.10.6.7.6.3. senha;
2.10.6.7.6.4. perfil;
2.10.6.7.6.5. escolaridade;
2.10.6.7.6.6. faixa etaria;
2.10.6.7.6.7. género;
2.10.6.7.6.8. endereco.
2.10.6.7.7. Filtro de comentarios pelo administrador do sistema para disponibilizacdo ou
ndo para o publico.
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2.10.6.7.8. Emissdo de Relatérios e Graficos:
2.10.6.7.8.1. Emissdo de relatdrio estatistico de cidaddos que opinaram Sim,
N3o e Talvez/Indeciso em uma consulta publica.
2.10.6.7.8.2. Emissdo de relatdrio estatistico que informe a faixa etaria dos
cidaddos que opinaram na consulta publica.
2.10.6.7.8.3. Emissdo de relatdrio estatistico que informe a escolaridade dos
cidaddos que opinaram na consulta publica.
2.10.6.7.8.4. Emissdo de relatério estatistico que informe género dos cidadaos
gue opinaram na consulta publica.
2.10.6.7.8.5. Os relatérios estatisticos deverdo ser demonstrados através de
graficos do tipo “coluna”, “linha”, “barra” ou “pizza”.
2.10.7. Acesso Publico
2.10.7.1.Disponibilizar pesquisa por assunto e tema.
2.10.7.2.Exibir os assuntos a serem votados na pagina inicial do sistema e os resultados de cada
votacao.
2.10.7.3.Disponibilizar op¢do para que o usuario possa participar, ou seja, votar e comentar em cada
assunto (consulta publica).
2.10.7.4.Exibir todas as consultas divididas por situacado EM ANDAMENTO e ENCERRADAS;
2.10.7.5.Devera ter um cadastro do cidad3do para que possa interagir votando ou comentando a
partir de um login utilizando os campos nome, endereco, e-mail e senha ou login pelo
Facebook e outras redes sociais.
2.10.7.6.Disponibilizacdo do assunto a ser votado utilizando os campos: titulo, texto explicativo,
imagem(ns) sobre o assunto e arquivo(s) em PDF com mais informagdes sobre o assunto a
ser votado.
2.10.7.7.Possibilidade de o usudario modificar sua opinido dentro do periodo em que a consulta
esteja em andamento.
2.10.7.8.Impossibilidade de opinar fora do periodo de consulta encerradas.
2.10.7.9.0s comentarios deverdo ser exibidos na pagina da votacdo do assunto em questao.
2.10.7.10. Envio pelo usuario de comentario na consulta publica, sem limite de caracteres.
2.10.7.11. O comentario devera ser facultativo;
2.10.7.12. Edicdo ou exclusdo do comentario inserido pelo usuario logado.
2.10.7.13. Possibilitar que os usuarios somente visualizem os comentdrios aceitos pelo administrador.
2.10.7.14. Disponibilizar opg¢do para refazer a senha caso tenha esquecido.
2.10.7.15. O usudrio podera acessar o sistema informando um login e senha, votar os mais variados
assuntos, temas, registrar seus comentdrios e acompanhar os resultados da votacao.
2.10.7.16. Apds logado, o usuario podera acompanhar a contagem de opiniGes e situagdo da consulta
publica.
2.10.7.17. Permitir ao usuario logado, a exclusdo pelo usuario de comentario rejeitado.
2.10.7.18. Funcgdo que impossibilita o usuario de opinar (votar) mais de uma vez ha mesma consulta
publica.

2.11. SISTEMA DE ATENDIMENTO NA RECEPCAO

2.11.1. O médulo de Atendimento na Recepc¢do tem por objetivo controlar a entrada e saida dos visitantes
gue acessam a sede da Camara Municipal de Piquete, possibilitando o cadastro de informacgdes
pessoais do interessado, a razao da visita e o respectivo destino, contemplando ainda as seguintes
funcionalidades:

2.11.1.1.Cadastro do visitante através dos seguintes campos:
2.11.1.1.1. nome completo;
2.11.1.1.2. cédula de identidade (RG);
2.11.1.1.3. inscricdo no CPF;
2.11.1.1.4. endereco residencial;
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2.11.1.1.5. telefone de contato;
2.11.1.1.6. local a ser visitado.
2.11.1.2.Possibilidade de anexar arquivo ou tirar a foto do visitante.
2.11.1.3.Histdrico de visitas, informando data, hora e local da visita.
2.11.1.4.Pesquisa de informagcdes em um campo ou mais.
2.11.1.5.Impressdo da busca realizada ou relatdrios especificos, por periodo e/ou local visitado.
2.11.1.6.Impressdo de etiqueta por impressora térmica para identificacdo do visitante e do local
a ser visitado.
2.11.1.7.Envio de mensagem automatica para o setor que atendera o visitante.

2.12. APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS - PROCESSO LEGISLATIVO

2.12.1. O aplicativo devera ser disponibilizado para os dispositivos que executam os sistemas operacionais
Android (versdo minima 6.0) e iOS (versdo minima 13), em suas respectivas lojas de distribuicdo
(App Store/Apple e Play Store/Google), sem custo para o usudrio que realizar a instalagdo.
2.12.2. O aplicativo ndo podera conter anuncios publicitarios (propagandas) e devera ter a identificacdo
da Camara Municipal de Piguete juntamente com o brasdo oficial do Municipio.
2.12.3. Devera conter uma tela inicial com o brasdo e identificagdo da Camara Municipal, e atalhos de
acesso rapido as principais fungdes do aplicativo, sendo elas:
2.12.3.1. Proposituras;
2.12.3.2. Legislacao;
2.12.3.3. ComissOes Permanentes;
2.12.3.4. Vereadores;
2.12.3.5. Atas;
2.12.3.6. Sessoes;
2.12.3.7. Votacoes;
2.12.3.8. Pautas;
2.12.3.9. Fale com o(a) Vereador(a);
2.12.3.10. Noticias;
2.12.3.11. Protocolo.
2.12.4. Permitir a busca de Proposituras, nas seguintes modalidades de pesquisa:
2.12.4.1. Pesquisa Simples:
2.12.4.1.1. tipo de documento;
2.12.4.1.2. nimero;
2.12.4.1.3. ano.
2.12.4.2.Pesquisa Textual:
2.12.4.2.1. tipo de documento;
2.12.4.2.2. assunto.
2.12.4.3.Pesquisa Avancada:
2.12.4.3.1. tipo de documento;
2.12.4.3.2. nimero;
2.12.4.3.3. ano;
2.12.4.3.4. intervalo de nimeros;
2.12.4.3.5. intervalo de anos;
2.12.4.3.6. intervalo de datas;
2.12.4.3.7. autor;
2.12.4.3.8. assunto.
2.12.4.4.A pesquisa devera trazer em seu resultado o cadastro da propositura, com, pelo menos,
as seguintes informacgdes:
2.12.4.4.1. tipo de documento;
2.12.4.4.2. nimero;
2.12.4.4.3. ano;
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2.12.4.5.

2.12.4.6

2.12.4.7.

2.12.4.8.

2.12.4.9.

2.12.4.10.
2.12.4.11.

2.12.4.12.

2.12.4.13.

2.12.4.14.
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2.12.4.4.4. n? do processo;

2.12.4.4.5. n? do protocolo;

2.12.4.4.6. data do documento;

2.12.4.4.7. autor(a);

2.12.4.4.8. assunto;

2.12.4.4.9. situacao;

2.12.4.4.10. texto(s) em formato PDF, DOC, DOCX ou HTML; e,
2.12.4.4.11. historico de tramitacdes.

Exibir a tramitacdao completa de uma determinada propositura, listando, pelo menos, os
campos:

2.12.4.5.1. remente;

2.12.4.5.2. destinatario;

2.12.4.5.3. objetivo da tramitacao;

2.12.4.5.4. data de envio;

2.12.4.5.5. prazo de resposta;

2.12.4.5.6. data de resposta;

2.12.4.5.7. resultado da tramitacao;

2.12.4.5.8. links para os documentos vinculados a tramitagdo.

.Permitir a visualiza¢do das pautas da ordem do dia mais recentes, exibindo, pelo menos,

0s seguintes campos:
2.12.4.6.1. nimero da sessdo;
2.12.4.6.2. tipo da sessao;
2.12.4.6.3. data e hora da reunido;
2.12.4.6.4. observacgoes.
Devera disponibilizar link direto para os documentos que fazem parte da Ordem do Dia e
acesso ao seu texto e tramitagao.
Permitir também a pesquisa, pelo menos, nos seguintes campos:
2.12.4.8.1. nimero;
2.12.4.8.2. ano;
2.12.4.8.3. tipo da sessao;
2.12.4.8.4. periodo (intervalo de datas).
Permitir a visualizacdo das atas mais recentes, exibindo, pelo menos, os seguintes
campos:
2.12.4.9.1. nimero da sessdo;
2.12.4.9.2. tipo da sessao;
2.12.4.9.3. data e hora da reunido.
Disponibilizar opg¢do para acesso ao arquivo de texto da ata.
Disponibilizar tela de consulta, exibindo, pelo menos, os seguintes filtros:
2.12.4.11.1. nimero;
2.12.4.11.2. ano;
2.12.4.11.3. tipo da sessao;
2.12.4.11.4. intervalo de datas.
Permitir a visualizacdo das listagens de frequéncia de vereadores, com as seguintes
informacdes:
2.12.4.12.1. presenca(s);
2.12.4.12.2. auséncia(s);
2.12.4.12.3. falta(s) justificada(s);
2.12.4.12.4. licenca(s).
A listagem deve conter, pelo menos, as seguintes informacdes:
2.12.4.13.1.data;
2.12.4.13.2.numero, tipo e ano da sessdo.
Permitir a visualizacdo das votacdes mais recentes de matérias especificas, exibindo, pelo
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2.12.4.15.

2.12.4.16.

2.12.4.17.

2.12.4.18.

2.12.4.19.

2.12.4.20.

menos, as seguintes informacdes:
2.12.4.14.1. matéria(s) votada(s), com indicacdo dos respectivos n? e ano;
2.12.4.14.2. tipo de votacgao;
2.12.4.14.3. fase da votacdo;
2.12.4.14.4. quérum de votacgdo;
2.12.4.14.5. resultado da votacgao;
2.12.4.14.6. n?, ano e tipo da sessao.
O resultado da votacdo devera conter, pelo menos, as seguintes informacgdes:
2.12.4.15.1. quantidade de votos a favor;
2.12.4.15.2. quantidade de votos contrarios;
2.12.4.15.3. quantidade de vereadores ausentes;
2.12.4.15.4. abstencoes;
2.12.4.15.5. voto nominal de cada vereador.
Devera ser possivel a aplicagdo de filtros usando, pelo menos, os seguintes campos:
2.12.4.16.1. matéria(s) votada(s);
2.12.4.16.2. tipo da sessao;
2.12.4.16.3. n? da sessao;
2.12.4.16.4. ano da sessao;
2.12.4.16.5. periodo da sessdo (intervalo de datas);
2.12.4.16.6. tipo de votacgao;
2.12.4.16.7. fase da votacdo;
2.12.4.16.8. resultado da votacao; e,
2.12.4.16.9. assunto da matéria votada.
Exibir a listagem dos vereadores em exercicio, exibindo, pelos menos, as seguintes
informacdes:
2.12.4.17.1. nome;
2.12.4.17.2. partido politico;
2.12.4.17.3. e-mail;
2.12.4.17.4. proposituras apresentadas;
2.12.4.17.5. frequéncia nas sessoes;
2.12.4.17.6. votacdes;
2.12.4.17.7. legislaturas;
2.12.4.17.8. comissoes;
2.12.4.17.9. cargos na Mesa.
Permitir que o cidaddo possa enviar mensagens para a Camara Municipal de Piquete ou
para um vereador especifico, no formato “fale conosco”.
Permitir consulta a Legislagdo Municipal, com visualizagdo das normas mais recentes de
matérias especificas, exibindo, pelo menos, as seguintes informacdes:
2.12.4.19.1. n9, data e ano da norma;
2.12.4.19.2. assunto (ementa);
2.12.4.19.3. autoria;
2.12.4.19.4. situacao.
Permitir a busca na Legislacao, nas seguintes modalidades de pesquisa:
2.12.4.20.1. Pesquisa Simples:
2.12.4.20.1.1. tipo normativo;
2.12.4.20.1.2. nimero;
2.12.4.20.1.3. ano.
2.12.4.20.2. Pesquisa Textual:
2.12.4.20.2.1. tipo normativo;
2.12.4.20.2.2. assunto (ementa).
2.12.4.20.3. Pesquisa Avancada:
2.12.4.20.3.1. tipo normativo;
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2.12.4.20.3.2. niUmero;
2.12.4.20.3.3. ano;
2.12.4.20.3.4. intervalo de nimeros;
2.12.4.20.3.5. intervalo de anos;
2.12.4.20.3.6. intervalo de datas;
2.12.4.20.3.7. autoria;
2.12.4.20.3.8. assunto;
2.12.4.20.3.9. classificacdo tematica.
2.12.4.21. Permitir a visualizacdo das sessdes mais recentes, exibindo, pelo menos, os seguintes
campos:
2.12.4.21.1.nUmero, ano e tipo da sessdo;
2.12.4.21.2.data e hora da reuniao.

2.12.4.22. Disponibilizar link para acesso as informacdes de frequéncia, votacGes e a pauta.
2.12.4.23. Disponibilizar tela de consulta, exibindo, pelo menos, os seguintes filtros:
2.12.4.23.1. nimero;
2.12.4.23.2. ano;
2.12.4.23.3. tipo da sessao;
2.12.4.23.4. intervalo de datas.

2.13. IMPLANTACAO DO SISTEMA E MIGRACAO DE DADOS

2.13.1.

2.13.2.

2.13.3.

2.13.4.

2.13.5.

A metodologia adotada para a implanta¢do do sistema e migracdo de dados devera contemplar a
identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas, com seus pré-requisitos, produtos, técnicos,
ferramentas e prazos.

Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de customizacdo,
devera ser feito em conjunto com os servidores da Cadmara Municipal de Piquete, incluindo os
servidores da area de Tecnologia da Informacdo, para todos os itens a serem adaptados pela
CONTRATADA.

A Camara Municipal de Piquete fornecera cdpia das bases de dados, no formato em que estdo
atualmente ou em formato intermedidrio através de scripts ou arquivos com formatos de textos
delimitados, sendo de responsabilidade da CONTRATADA a extracao e a padroniza¢do dos dados a
serem migrados para o banco de dados dos sistemas/méddulos licitados.

A CONTRATADA devera disponibilizar suporte presencial:

2.13.4.1.durante todo o processo de levantamento para customizag¢ao e na implantacao;
2.13.4.2.durante a implantacdao do ambiente operacional de producao; e, pelo menos,

2.13.4.3.na primeira execugao de rotinas do sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

A CONTRATADA devera realizar a migracdo dos dados, desenvolvimento dos trabalhos e conclusdo
da implantacdo em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de
Servico emitida pela Cdmara Municipal de Piquete.

2.14. PROGRAMA DE TREINAMENTO E CAPACITACAO

2.14.1.

2.14.2.

2.14.3.

A CONTRATADA deverd executar um Programa de Treinamento e Capacitacdo destinado a
preparacdo dos usudrios e administradores para a plena utilizacdo das diversas funcionalidades do
sistema.

A CONTRATADA ministrara os treinamentos nas dependéncias da Camara Municipal de Piquete,
seguindo o cronograma estabelecido em conjunto pelas partes.

O Programa de Treinamento e Capacita¢do devera ser concluido em até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data do Termo de Recebimento Definitivo da fase de implantagdo do sistema
e migracao de dados.
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2.14.6.

2.14.7.

2.14.8.

As despesas relativas a hospedagem, transporte, diarias dos instrutores serdo de responsabilidade
da CONTRATADA.

A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de assinatura do contrato, o Programa de Treinamento e Capacitacdo, constando as seguintes
informacdes:

2.14.5.1. carga horiria;

2.14.5.2. conteudo programatico;

2.14.5.3. metodologia;

2.14.5.4. recursos didaticos.

A Camara Municipal de Piquete resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar a
execuc¢do do Programa de Treinamento e Capacitagdo, com instrumentos proprios, sendo que, se o
treinamento for julgado insuficiente, caberd a CONTRATADA ministrar o devido reforco sem
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

No caso de substituicdo de usudrios que tenham sido submetidos ao Programa de Treinamento e
Capacitacdo, a CONTRATADA deverad repetir o processo com os substitutos.

A CONTRATADA devera fornecer apostilas, em formato digital, para a capacitacdo e treinamento
dos usuarios.

2.15. SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

2.15.1.

2.15.2.

2.15.3.

2.15.4.

2.15.5.

2.15.6.

2.15.7.

2.15.8.

2.15.9.

Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo da etapa de implantagdo do sistema e

migracdo de dados, a CONTRATADA iniciara a execuc¢do dos servicos de manutencdo e suporte

técnico, contemplando o seguinte:

2.15.1.1. Atendimento para a resolucdo de problemas de ordem técnica e operacional.

2.15.1.2. Esclarecimento de duvidas que possam surgir durante a opera¢do e utilizacdo dos
sistemas pelos usuarios.

2.15.1.3. Atualizacdo da solucgdo informatizada para assegurar a evolugdo tecnoldgica, aprimorar a
seguranca no ambito da tecnologia da informacdo e atender a legislacdo federal, estadual
e municipal vigente.

2.15.1.4. Garantia da manutencado preventiva e corretiva do sistema.

Deverd manter atualizado todo o aparato tecnoldgico necessario para o perfeito funcionamento da

solucdo implantada, bem como serd responsavel pela manutencdo dos softwares, APIs ou

programas necessarios para a assinatura de arquivos digitais.

Suporte técnico realizado por colaboradores qualificados da CONTRATADA, prestado durante o

horario comercial.

Suporte 24x7 (no formato de 24 horas por dia, durante 7 dias na semana) para o Portal Institucional

e demais sistemas hospedados em provedor de internet mantidos pela CONTRATADA.

Suporte no horario das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira, para os demais sistemas instalados nos

servidores mantidos pela Camara Municipal de Piquete.

O atendimento a solicitacdo de suporte deverd ser realizado por um atendente apto a prover o

devido suporte ao sistema, com relacdao ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a

guem o faca.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema contratado de forma a poder

verificar erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos.

O atendimento podera ser realizado por telefone, mensagens instantaneas, correio eletrénico ou

internet, através de servigcos de suporte remoto no ambiente da Camara Municipal de Piquete,

devendo, no caso de suporte remoto, utilizar software gratuito para uso comercial ou devidamente

licenciado pela CONTRATADA.

Nao serdo aceitos acessos remotos com sistemas nao licenciados para uso comercial.

3. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
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3.1.0 inicio da vigéncia da presente aquisicdo estd previsto para o més de outubro de 2025.
3.2.A duracdo da vigéncia serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

4. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1.A Camara Municipal de Piquete necessita contratar empresa especializada para a prestacdo de servigos
técnicos de cessdo de uso de sistema de gestdo de processos eletronicos, integrado e informatizado, com
o objetivo de modernizar, padronizar e otimizar a tramitacdo de processos administrativos no ambito
institucional.

4.2.Atualmente, os procedimentos internos sdo realizados de forma predominantemente manual e
fragmentada, o que gera retrabalho, risco de extravio de documentos, dificuldade de acesso rapido as
informacdes, além de comprometer a transparéncia, a economicidade e a eficiéncia administrativa.

4.3. A adocdo de sistema informatizado e integrado possibilitara:
4.3.1. maior celeridade na tramitacdo de processos e documentos;
4.3.2. reducdo de custos com material fisico e armazenamento;
4.3.3. seguranca da informacao, com rastreabilidade e controle de acessos;
4.3.4. padronizacdo de fluxos administrativos, favorecendo a governanca e a gestdo por resultados;
4.3.5. atendimento as exigéncias legais de transparéncia e publicidade dos atos administrativos, conforme

a Lein? 14.129/2021 (Lei do Governo Digital);

4.3.6. sustentabilidade ambiental, mediante a redugdo do uso de papel.

4.4.Portanto, a contratacdo é imprescindivel para que a Administracdo supere as limitacdes dos métodos
atualmente utilizados, atenda as demandas de modernizagdo da gestdo publica e garanta maior eficiéncia,
transparéncia e economicidade, em conformidade com os principios previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal e no art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

\ 5. DAS OBRIGACOES E DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.0s produtos/servicos, objetos do presente Termo de Referéncia, deverdo ser entregues no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da ordem de servico, no seguinte endereco: Rua do Piquete,
n2 140, Centro, na cidade de Piquete, Estado de Sao Paulo, Cep. 12.620-000.

5.2.0(A) CONTRATADO(A) sera responsavel por todas as despesas diretas e indiretas que possam surgir, a
qualquer tempo, pelo fornecimento e transporte do objeto, caso seja necessario.

5.3.0 ndo cumprimento desse prazo acarretard a anulacdo do empenho, bem como a aplicacdo das
penalidades cabiveis, procedendo a convocac¢do do fornecedor subsequente, considerando a ordem de
classificacdo de proposta.

5.4.Se, apds 5 (cinco) dias da homologacdo da contratagdo, a ordem de servigo ndo for recebida, o prestador
devera entrar em contato através do e-mail: compras@camarapiquete.sp.gov.br, solicitando o referido
documento. A alegacdo do ndo recebimento da ordem de servigo ndo sera aceita como justificativa para o
atraso na execucgao do objeto.

6. DAS CONDICOES DA EXECUCAO

6.1. A execucdo dos servicos sera realizada de forma continua, mediante disponibilizacdo, pela CONTRATADA,
de sistemas integrados e informatizados de gestdo documental, em ambiente web, com acesso seguro e
controlado por meio de login e senha individualizados para os usuarios autorizados pela Administracao.

6.2.A CONTRATADA devera garantir a plena disponibilidade do sistema contratado em regime de
funcionamento ininterrupto (24 horas por dia, 7 dias por semana), salvo em situacGes de manutencao
preventiva programada ou corretiva emergencial, as quais deverdo ser previamente comunicadas a
Administragdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que possivel.
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6.3.A CONTRATADA serd responsavel por prover suporte técnico remoto e/ou presencial, conforme a
necessidade, para sanar eventuais falhas, duvidas operacionais ou interrupg¢des dos servigos, dentro dos
prazos estipulados no Acordo de Nivel de Servigo (SLA).

6.4.A CONTRATADA devera realizar a atualizacdo e manutencdo corretiva e evolutiva do sistema, sem 6nus
adicional a Administracdo, garantindo a compatibilidade com navegadores e dispositivos atualizados, bem
como a seguranca e integridade das informacdes.

6.5.A execucdo dos servicos deverd observar rigorosamente a legislacdo vigente, em especial a Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD (Lei n? 13.709/2018), devendo a CONTRATADA adotar medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais e documentos eletrénicos armazenados contra acessos
nado autorizados, perda, alteracao ou divulgacado indevida.

6.6.Caberd a CONTRATADA disponibilizar treinamento inicial e continuo aos usuarios indicados pela
Administracdo, presencial ou remoto, de forma a assegurar o uso adequado do sistema.

6.7.A execucdo do objeto devera ocorrer em estrita conformidade com as especificacdes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia e demais normas contratuais, sendo a CONTRATADA integralmente responsavel
pela qualidade, eficiéncia e regularidade da prestacdo dos servicos.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7

7.

7.

7.

7.1.Conduzir os servicos de acordo com as normas e as especificacBes técnicas e, ainda, com estrita
observancia do instrumento convocatdrio, do Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e da legislacdo
vigente.

7.2.Prover os servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho.

7.3.Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados.

7.4.Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado algum problema ou impossibilidade de
execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adogdo das providéncias cabiveis.

7.5.Responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatdrio e da legislacdo aplicavel.

7.6.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens ou
prestacGes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
execucdo irregular ou de emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou em desconformidade
com as especificagOes.

7.7.Designar preposto, com nome, telefone e outros meios de comunicagao para interlocu¢do com os fiscais
do contrato.

7.8.Manter, durante toda a duracdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as
condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participagdo na licitagdo.

7.9.Cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas.

.10. Serdo de exclusiva responsabilidade do(a) CONTRATADO(A) todos os encargos sociais, trabalhistas,

previdencidrios, tributarios, seguros e outros que venham a incidir sobre os servigos disponibilizados pela
empresa.

11. Informar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante a execugao
do contrato, para que possam ser tomadas providéncias em tempo habil.

12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos objetos deste contrato.

13. Cumprir rigorosamente os prazos e obriga¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Proceder a fiscalizacdao do objeto da contratacdao em relacdo ao aspecto quantitativo e qualitativo a serem
prestados pelo(a) CONTRATADO(A).

8.2. Comunicar o(a) CONTRATADO(A) acerca de defeitos, falhas e/ou imperfei¢cdes verificadas.

8.3. Emitir a nota de empenho e efetuar pagamento ao(a) CONTRATADO(A) de acordo com a forma e prazo
estabelecidos.
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8.4. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicOes estabelecidas no contrato;

8.5. Fornecer a CONTRATADA os documentos, informacGes e demais elementos que possuir, pertinentes a
execucdo do presente contrato.

8.6. Receber provisdria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas neste instrumento e no
contrato.

9. DAEXECUGAO CONTRATUAL

9.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lein? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

9.2.As comunicacdes entre CONTRATANTE e CONTRATADO(A) deverdo ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

9.3.A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

9.4. A formalizacdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato e/ou instrumento equivalente.

9.5.A entrega do(s) produto(s)/servico(s), objeto(s) do presente Termo de Referéncia, serd realizada em
remessas parceladas, com prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis apds recebimento da ordem de
fornecimento pelo(a) CONTRATADO(A).

10. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A gestdo da contratagdo serd atribuida ao servidor(a) Marco Aurélio dos Reis Fernandes.

10.2. Em razdo da natureza do objeto, a fiscalizagdo sera exercida pelo proprio gestor.

10.3. O modelo de gestdo e fiscalizacdo da contratacdo consiste na andlise do cumprimento pelo(a)
CONTRATADO(A) das obrigacdes estipuladas na contratagdo.

10.4. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscaldo contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.5. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas todas as condicGes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

10.6. Ofiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas, falhas ou
dos defeitos observados (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19).

10.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacGes para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.

10.8. Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso.

10.9. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.10.0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamentoe fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da autorizagdo de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

10.11.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdodo(a) CONTRATADO(A)
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard osproblemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.12.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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10.13.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecuc¢do dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

10.14.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

10.15.0(A) CONTRATADO(A) devera manter preposto para representa-la na execuc¢do do contrato.

10.16.Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelodrgao ou entidade, desde
gue devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

| 11. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1. Afiscalizagdo do contrato avaliara constantemente a execugdo do objeto. Durante a execugdo contratual,
o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do fornecimento ou do servico para evitar
a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer ao(a) CONTRATADO(A) a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

11.2. Osservicos prestados/produtos entregues serdo conferidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, para
averiguar se estdao de acordo com o objeto desta contratacdo, nos termos do artigo 140, inciso |, letra
“a”, da Lei n? 14.133/21 c/c art. 27, inciso |, da Resolucdo n2 98/2023.

11.3. Orecebimento provisdrio sera realizado pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, por meio
de termo, no prazo de 2 (dois) dias.

11.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da presta¢do dos servicosou do fornecimento realizados em consonancia com os indicadores
previstos, quepodera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos o(a) CONTRATADO(A),
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.5. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a entrega dos produtos/servicos contratados, com
a aprovacdo da fiscalizacdo referente a perfeita execucdo do objeto e emissdo da nota fiscal
correspondente, e serd realizado por meio de transferéncia bancaria em favor do(a) CONTRATADO(A).

11.6. O gestor do contrato devera realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso hajam irregularidades que impecam aliquidagdo e o pagamento da despesa, indicara
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao(a) CONTRATADO(A), por escrito, as respectivas
corregoes.

11.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pelasolidez e pela seguranca
do servico ou do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

11.8. A empresa devera fornecer servicos/produtos de primeira qualidade que atendam as exigéncias técnicas
para a perfeita utilizacdo e o adequado resultadodos mesmos, responsabilizando-se, inclusive, as suas
expensas, pela substituicdo do que foi entregue fora dos padrées de qualidade exigidos.

11.9. O faturamento serd realizado mensalmente, de acordo com os produtos/servicos entregues e
apresentacao da nota fiscal.

11.10.Apds comunicagdo do gestor do contrato, o(a) CONTRATADO(A) deverd apresentar fatura ou nota fiscal
devidamente discriminada em nome da CONTRATANTE.

11.11.A nota fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos apurados pela
fiscalizacao.

11.12.No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, aCONTRATANTE notificara
o(a) CONTRATADO(A) para sanar o problema, com suspensdo do prazo de pagamento.

11.13.Caso o(a) CONTRATADO(A) seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuices das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, deverd apresentar com a
nota fiscal a devida comprovacdo a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes, de
acordo com a Lei Complementar n2 123/2006.

11.14.Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores correspondentes a
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tributos e contribuicdes sociais, nos termos legais.

11.15.A CONTRATANTE terd o prazo de 10 (dez) dias, apds o recebimento da nota fiscal,para efetuar o
pagamento por meio de Ordem Bancdria, creditada na conta corrente do(a) CONTRATADO(A).

11.16.A CONTRATANTE reserva-se no direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servico ou entrega
nao estiver de acordo com as especificacdes apresentadas.

11.17.A nota fiscal deverd ser emitida em nome da CONTRATANTE.

11.18.Constatada qualquer irregularidade nas condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdoexigidos na licitagdo, os
pagamentos serdo sobrestados e o(a) CONTRATADO(A) sera intimado(a) a providenciar sua regularizacdo.

11.19.Qualquer atraso acarretado por parte do(a) CONTRATADO(A) na apresentacdo da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importara na interrup¢do da contagem do
prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apéds a regularizacdo da situacgdo.

11.20.Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem Bancaria.

11.21.0 reajuste do contrato terd como referéncia a variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o
intersticio minimo de 1 (um) ano, contado a partir da data do orcamento estimado.

11.22.0 prazo de garantia contratual dos servicos/produtos é aquele estabelecido nalei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO, AVALIACAO DAS PROPOSTAS, HABILITACAO E SELECAO DO
FORNECEDOR

12.1. Sera considerada vencedora a proposta contendo o menor preco global.

12.2. Os documentos exigidos para habilitacdo sdo os constantes deste Termo de Referéncia

12.3. A Administragdo Publica, visando o prestigio a celeridade, fica autorizada a realizar consultas por meio da
rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

12.4. Sera divulgado o Aviso de Contratacdo Direta no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de
Piguete/SP e/ou na Imprensa e/ou no PNCP, pelo prazo previsto na Lei Federal n2 14.133/21, contendo
a especificacdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas
de eventuais interessados.

13. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO E DAS PROPOSTAS

13.1. O valor estimado da contratacdo perfaz a monta de RS 61.650,00 (sessenta e um mil, seiscentos e
cinquenta reais).

13.2. O valor da contratacdo foi alcancado a partir da pesquisa de mercadocom, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, conforme média dos valores apurados, conforme artigo 23 da Lei n? 14.133/21 e artigo 15,
§ 192, da Resolugdo 458/2023.

13.3. Paraalcancar o valor estimado da contratacdo foi utilizado o método estatistico com a média dos valores
apurados na pesquisa de mercado.

13.4. Pretende-se justificar a compatibilidade do preco a ser licitado para o objeto com os precgos praticados
no mercado. A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de licitacdo podera ser aferida por
meio da comparacao da proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos;

13.5. Também importante é o entendimento pacifico de que a justificativa de prego é elemento essencial da
contratacdo, posto que a sua validade dependa da verificacdo da razoabilidade.

13.6. Diversos sdo os parametros que poderdo ser utilizados para se avaliar a adequacdo dos precgos, até
mesmo quando se tratar de fornecedor exclusivo. Sobre esse tema, o doutrinador Margal Justen Filho
também afirma a existéncia de outros métodos possiveis para se evidenciar a razoabilidade dos pregos.
Na impossibilidade de justificar o preco com base em contratos anteriores firmados entre a
Administragdo e o particular, Marcal entende “que o contrato com a Administracdo Publica deverd ser
praticado em condigcées econémicas similares com as adotadas pelo particular para o restante de sua
atividade profissional”.
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13.7.

13.8.

Dessa forma, constam dos autos documentos que comprovam a realizacdo de pesquisa de precos
previamente a fase externa da licitacdo efetuada com interessados. O preco praticado, a fim de justificar
e comprovar a coeréncia do preco da contratacdo ora a ser licitada, encontra-se dentro do praticado no
mercado.

A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em moeda
nacional, ja consideradas as despesas dos tributos edemais custos que incidam direta ou indiretamente
na execucado do objeto.

14. DA INDICAGAO ORCAMENTARIA

14.1.

Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes desta contratagdo estdo previstos na
dotacdo orcamentaria sob a seguinte classificacdo funcional programatica:

MANUTENGAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

13 -01.031.7005.2039.3.3.90.39.00 — outros servigos de terceiros - pessoa juridica

15. DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

15.1.

A presente contratacdo sera formalizada através de Termo de Contrato.

16. DAS SANCOES

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Comete infragdo administrativa o(a) fornecedor(a) que praticar quaisquer dasinfracGes previstas no art.

155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestardeclaracgéo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execug¢do do contrato;

16.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ges de

participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer

momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

Considera-se como comportamento inidéneo, da mesma forma, as condutas dosarts. 337-F, 337-1, 337-L

e 337-0 do Cdadigo Penal, quais sejam:

16.3.1. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.3.2. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

O(A) fornecedor(a) que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

16.4.1. Adverténcia, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

16.4.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de3 (trés) anos, casos
previstos neste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar

no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo

de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos previstos neste instrumento, bem nos como nos
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16.6.

16.7.

16.8.
16.9.

demais casos que justifiqguem a imposicdo da penalidade mais grave.

Na aplicagdo das san¢des serdao considerados:

16.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.6.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

16.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conformenormas e
orientacdes dos érgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente

devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da

garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

Se durante o processo de aplicacdo de penalidade houver indicios de pratica de infracdo administrativa

tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional

ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracgdo da responsabilidade daempresa

deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo

sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar.

16.10.A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a

Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.11.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n214.133/2021.

16.12.As san¢des por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos itens seguintes, bem como

poderdo estar previstas nos anexos deste instrumento legalmente estabelecidas.

17. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.
17.6.

17.7.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das

condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

17.1.1. SICAF;

17.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

17.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por

forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela

pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o

gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,

dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

Caso atendidas as condigOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.
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17.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

17.9. Se o(a) interessado(a) for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o(a)
fornecedor(a) for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

17.10.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

17.11.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica.

17.12.HABILITAGCAO JURIDICA

17.12.1.

17.12.2.

17.12.3.

17.12.4.

17.12.5.

17.12.6.

17.12.7.

17.12.8.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscritos no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

17.13. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
17.13.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

17.13.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.13.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
17.13.4. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

17.13.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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17.14.

17.13.6.

17.13.7.

17.13.8.

VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do(a) fornecedor(a),
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do(a) fornecedor(a),
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o(a) fornecedor(a) seja considerado(a) isento dos tributos da Fazenda Estadual e/ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

17.14.1.

17.14.2.

17.14.3.

17.14.4.

17.14.5.

17.14.6.

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n© 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Apresentacdo do balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma do artigo 69, inciso

|, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Os demonstrativos deverao ser apresentados devidamente registrados na Junta Comercial ou

drgdo equivalente, ou através de publicacdo em diario oficial ou jornal de grande circulacéo.

A verificacdo da boa situagdo financeira da licitante serd feita mediante a apuracdo dos

seguintes indicadores contdbeis:

17.14.4.1. indice de Liquidez Geral (ILG): ILG = AC + RLP / PC + ELP

17.14.4.2. indice de Liquidez Corrente (ILC): ILC = AC/ PC

17.14.4.3. indice de Endividamento (IE): IE = PC + ELP / AT

17.14.4.4. AC: ativo circulante;

17.14.4.5. RLP: realizavel em longo prazo;

17.14.4.6. PC: passivo circulante;

17.14.4.7. ELP: exigivel em longo prazo;

17.14.4.8. AT: ativo total.

Os resultados das operagdes deverao ser os seguintes:

17.14.5.1. ILG: igual ou superior a 1,0;

17.14.5.2. ILC: igual ou superior a 1,0;

17.14.5.3. IE: igual ou inferior a 0,50.

Serdo considerados aceitos como na forma da lei, o balanco patrimonial e as demonstragGes

contabeis, assim apresentados:

17.14.6.1. Sociedades regidas pela Lei federal n? 6.404/1976 (Sociedade Andnima):
publicacdo em Diario Oficial ou em jornal de grande circulagdo, ou por cdpia
registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

17.14.6.2. Sociedades por cotas de responsabilidade limitada (LTDA) e demais tipos
societdrios regidos pela Lei Complementar n? 123/2006: cépia do balanco
patrimonial e das demonstracdes contdbeis, extraidos do Livro Didrio, juntamente
com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, ou em outro
orgdo equivalente, assinado por contabilista habilitado e por representante legal
da empresa.

17.14.6.3. Para as empresas licitantes que ainda ndo tenham 01 (um) ano de exercicio social,
devera ser apresentado Balanco de Abertura, devidamente chancelado na Junta
Comercial ou entidade equivalente, assinado por contabilista habilitado e por
representante legal da empresa.

17.14.6.4. O balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis deverdo estar assinados por
contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.
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17.14.7.

Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

17.14.6.5. No caso de empresas obrigadas ou optantes pela utilizacdo do SPED (Sistema
Publico de Escrituracdo Digital), deverdo apresentar o Balango Patrimonial,
DemonstracGes Contabeis e respectivos Termos de Abertura e Encerramento,
devidamente acompanhado do seu recibo de transmissao.

As formulas acima deverdo estar aplicadas em memorial de calculos juntado ao balanco e

demonstracdes contdbeis, devidamente assinado por Contador com indicagdo do nimero de

registro no CRC (Conselho Regional de Contabilidade) e pelo representante legal da empresa.

17.15.QUALIFICACAO TECNICA:

17.15.1.

17.15.2.

17.15.3.

17.15.4.

17.15.5.

17.15.6.

17.15.7.

17.15.8.

Comprovacao de aptidado para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica

e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.

Serd admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

do fornecedor.

O(A) fornecedor(a) disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovacdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do

contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

O(S) Atestado(s) de capacidade técnica operacional, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de

direito publico ou privado, necessariamente em nome do licitante, comprovando a aptiddo

para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e

prazos com o objeto da licitacdo, devera contemplar necessariamente as seguintes parcelas

de maior relevancia:

17.15.5.1. Cessao de licenca de uso de sistema de gestdo do processo legislativo, com suporte
a assinatura digital e disponibilizacdo de aplicativo para dispositivos moveis (app)
compativel com os sistemas Android e iOS.

17.15.5.2. Implantacdo, migracdo de dados e treinamento de usuarios para o sistema de
gestdo do processo legislativo, com suporte a assinatura digital e disponibilizagcdo
de aplicativo para dispositivos moveis (app) compativel com os sistemas Android e
ioS.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,

pelo menos, 12 (doze) meses do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado

em prazo inferior.

A licitante devera apresentar a relacdo dos membros da equipe técnica que se

responsabilizara pelos trabalhos, o tipo de vinculo profissional com a licitante, acompanhada

de declaracdo formal de sua disponibilidade.

Alicitante deverd apresentar declaracdo de que, caso venha a se sagrar vencedora da licitacdo,

apresentara, antes da assinatura do contrato, registro do software no Instituto Nacional de

Propriedade Industrial - INPI ou qualquer instrumento juridico idoneo que comprove seu

direito a comercializagdo e prestacdo de servicos de manutencdo e suporte técnico do

software.

17.16.PROVA DE CONCEITO

17.16.1.

17.16.2.

Antes da adjudicacdo do objeto a licitante vencedora, sera a mesma convocada para no prazo
de, no minimo, 2 (dois) dias Uteis, realizar presencialmente a Prova de Conceito da solugdo
ofertada.

A proponente sera responsavel pelos equipamentos e softwares necessdrios a Prova de
Conceito, ficando vedada a realizacdo de demonstragdo remota.
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17.16.3. Durante a Prova de Conceito, a solu¢do ofertada sera submetida a verificacdo de atendimento
aos requisitos minimos estabelecidos no Termo de referéncia, devendo atender plenamente
a, pelo menos, 90% (noventa por cento) das funcionalidades exigidas.

17.16.4. O resultado da Prova de Conceito sera divulgado no sitio da Camara Municipal de Piquete e,
caso a licitante classificada em primeiro lugar ndo atenda ao percentual minimo exigido, sera
a mesma desclassificada do certame, convocando-se entdo a segunda colocada para, em ato
continuo, fazé-lo, e assim sucessivamente, até que sejam atendidos os requisitos minimos do
software.

17.16.5. Caso a licitante seja aprovada na Prova de Conceito, mas deixe de atender a algum requisito
funcional exigido, deverd desenvolver e apresentar tal funcionalidade no prazo destinado a
Implantagdo e Migracdo de Dados prevista no Termo de Referéncia, sob pena de, ndo o
fazendo, estar caracterizada a inexecucdo parcial do objeto, aplicando-se as sancgdes
administrativas cabiveis.

| 18. DAS CONDICOES GERAIS

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

O procedimento devera ser divulgado no site da Camara Municipal de Piquete/SP, e/ou na Imprensa
e/ou no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

A execucdo do servigo sera de acordo com a demanda da Camara Municipal Piquete/SP, e conforme
disposto neste Termo de Referéncia.

A Camara Municipal de Piquete/SP reserva-se no direito de n3o aceitar nem receber qualquer produto
ou servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicaspertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao.

Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimentodas obriga¢Ges ora
assumidas pelo(a) CONTRATADO(A), ndo importard, em hipdtese alguma, em alteracdo contratual,
novacgao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo
a Camara exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Cdmara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pelo(a) CONTRATADO(A) para a execucdo do objeto contratual, sendo o(a) CONTRATADO(A)
o(a) unico(a) responsavel portodas as obriga¢cdes ou encargos decorrentes das relacdes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,
previdencidria, social, de carater secundario ou qualquer outra.

O presente Termo de Referéncia estd em conformidade com as descri¢des e especificacdes detalhadas
solicitadas no Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, estando em consonadncia com as
disposicOes legais e normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administracgdo,
passando a integrar o processo administrativo formalizado.

Piguete/SP, 19 de setembro de 2025.

Marco Aurélio dos Reis Fernandes
Diretor Administrativo
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Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INTRODUCAO

1.1. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo. Ele serve de base ao
Termo de Referéncia a ser elaborado, caso se conclua pela viabilidade da contratacdo.

1.2. Opresente ETP tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento da demanda registrada
no Documento de Formaliza¢do da Demanda - DFD, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econ6mica
das solugdes identificadas, fornecendo as informacgGes necessarias para subsidiar a tomada de decisdo e o
prosseguimento do respectivo processo de contratacao, consoante preceitua o artigo 18, § 12, da Lei Federal
n? 14.133, de 01 de abril de 2021.

2. OBJETO

1.2. Contratagdo de empresa para a presta¢do de servigos técnicos e especializados de cessdo de uso de sistema
de gestdo de processos eletronicos.

3. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(art. 18, § 19, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021)

3.1.A Administracdo necessita contratar empresa especializada para a prestagdo de servicos técnicos de cessao
de uso de sistema de gestdo de processos eletronicos, integrado e informatizado, com o objetivo de
modernizar, padronizar e otimizar a tramitacdo de processos administrativos no ambito institucional.

3.2.Atualmente, os procedimentos internos sao realizados de forma predominantemente manual e
fragmentada, o que gera retrabalho, risco de extravio de documentos, dificuldade de acesso rapido as
informacdes, além de comprometer a transparéncia, a economicidade e a eficiéncia administrativa.

3.3.A adocdo de sistema informatizado e integrado possibilitara:

3.3.1. maior celeridade na tramitacdo de processos e documentos;

3.3.2. reducdo de custos com material fisico e armazenamento;

3.3.3. seguranca da informacao, com rastreabilidade e controle de acessos;

3.3.4. padronizacao de fluxos administrativos, favorecendo a governanca e a gestdo por resultados;

3.3.5. atendimento as exigéncias legais de transparéncia e publicidade dos atos administrativos, conforme

a Lein? 14.129/2021 (Lei do Governo Digital);
3.3.6. sustentabilidade ambiental, mediante a reducdo do uso de papel.
3.4.Portanto, a contratacdo é imprescindivel para que a Administracdo supere as limitacGes dos métodos

atualmente utilizados, atenda as demandas de modernizagdo da gestdo publica e garanta maior eficiéncia,
transparéncia e economicidade, em conformidade com os principios previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal e no art. 11 da Lei n2 14.133/2021.

4. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA
(art. 18, § 19, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021)

4.1.A contratacdo esta prevista no Plano de Contrata¢des Anual da Camara Municipal de Piquete relativo ao
exercicio de 2025/2026, atendendo ao planejamento estratégico da Administracdo e a previsdo
orcamentaria aprovada pela Lei Orcamentaria Anual (LOA).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
(art. 18, § 19, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021)

Rua do Piquete, 140 - Centro - Piquete/SP - CEP. 12.620-000 -Tel: (12) 3156-1010
www.camarapiquete.sp.gov.br




5.1.A solugdo a ser contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

Funcionais:

5.1.1.1. Disponibilizar sistema integrado de gestdo de processos eletrénicos com interface intuitiva e
interoperavel.

5.1.1.2. Permitir o protocolo eletrénico de documentos e processos, com assinatura digital conforme
padrdes da ICP-Brasil.

5.1.1.3. Possibilitar o acompanhamento em tempo real da tramitagdo dos processos por usuarios
internos e externos autorizados.

5.1.1.4. Viabilizar a pesquisa rapida de processos e documentos por diferentes critérios (nimero,
assunto, interessado, palavra-chave etc.).

5.1.1.5. Permitir a classificacdo, indexacdo, organizacdo, tramitacdo, arquivamento e eliminacgdo de
documentos, em conformidade com a legislacdo arquivistica brasileira.

5.1.1.6. Oferecer relatdrios gerenciais e estatisticos, possibilitando o monitoramento e a tomada de
decisdao administrativa.

5.1.1.7. Garantir controle de prazos processuais, com emissdo de alertas e notificagGes automaticas.

Técnicos:

5.1.2.1. Ser solugdo responsiva e compativel com os principais navegadores.

5.1.2.2. Garantir seguranca da informacdo, com trilhas de auditoria, registro de acessos e niveis
diferenciados de permissao.

5.1.2.3. Possuir infraestrutura em nuvem ou equivalente, com alta disponibilidade e escalabilidade.

5.1.2.4. Estar em conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n?
13.709/2018).

5.1.2.5. Oferecer mecanismos de backup automatico e recuperac¢do de dados.

5.1.2.6. Permitir integracdo com sistemas ja utilizados pela Administra¢do, preferencialmente por
meio de APIs.

Operacionais e de Suporte:

5.1.3.1. Incluir treinamento inicial para servidores e usuarios.

5.1.3.2. Disponibilizar manual de utilizacdao e base de conhecimento online.

5.1.3.3. Garantir suporte técnico continuo, com prazos de atendimento definidos em SLA (Service
Level Agreement).

5.1.3.4. Possibilitar atualizagdes e melhorias continuas durante a vigéncia do contrato, sem custos
adicionais.

Legais e de Conformidade:

5.1.4.1. Atender as normas da legisla¢do federal aplicavel, em especial a Lei n? 14.133/2021 (nova Lei
de Licitacbes e Contratos), alei n? 14.129/2021 (Governo Digital), alei n2
13.709/2018 (LGPD) e a legislacdo arquivistica (Lei n2 8.159/1991).

5.1.4.2. Respeitar os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia (art. 37, caput, da Constituicdo Federal).

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, LEVANTAMENTO DE MERCADO E VALOR DA CONTRATAGAO

(art. 18, § 12, incisos IV a VI, da Lei Federal n2 14.133/2021)

4.1. Conforme levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econOmica da escolha do tipo de solu¢do a contratar, fora certificado o seguinte:

4.1.1.

Recentes pesquisas constataram o ingresso de diversas solu¢cdes no mercado, fruto da incorporacao
de ferramentas tecnoldgicas com condigdo e potencial para modernizar significativamente este tipo
de contratacao;

4.1.2. A pesquisa de mercado foi realizada através de consulta por e-mail para a coleta de orcamentos;

4.1.3.

Empresas que prestam servigos de acordo com as necessidades:
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Camara Municipal de Piguete

Estade de Sae Paule.
EMPRESA VALOR DA PROPOSTA
1 Sino Consultoria e Informatica Ltda RS 60.000,00
2 Agape Assessoria e Consultoria Ltda RS 61.450,00
3 Webline Software Ltda EPP RS 62.000,00

4.2.Conclui-se, portanto, que a contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos técnicos e especializados
de cessdo de uso de sistema de gestdo de processos eletronicos € comum no mercado e que a contratagdo
trara perceptivel melhoria a Cimara Municipal de Piquete.

4.3.Com base nos valores propostos para a vindoura contratacdo, se comprovada sua real necessidade, segue
abaixo a tabela com o total de quantitativos estimados com seus respectivos valores (mensal/anual):

- . . Prego (RS)
Item Descri¢do dos servigos Unidade Quant. Unit. | Total
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS
Implantagdo, migracdo de dados e
treinamento de usuarios para o SISTEMA DE Parcela Unica 1
1 GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS

Licenca de uso, manutencdo e suporte

técnico para SISTEMA DE GESTAO DE Parcela mensal 11

PROCESSOS ELETRONICOS

PRECO GLOBAL (RS):

5. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
(art. 18, § 12, inciso VII, da Lei Federal n2 14.133/2021)

5.1.A solucdo a ser contratada consiste na disponibilizacao, por empresa especializada, de sistema integrado de
gestdo de processos eletronicos, em ambiente web, responsivo, seguro e de facil utilizagcdo, que assegure a
Administracdo a digitalizacdo integral dos fluxos administrativos e a gestdo eficiente de documentos.

5.2.A contratacdo abrangera:

5.2.1. Cessdo de uso do sistema, garantindo acesso continuo, remoto e multiplataforma, sem necessidade
de infraestrutura prdopria complexa por parte da Administracao;

5.2.2. Hospedagem em ambiente seguro e de alta disponibilidade, com mecanismos de backup e
recuperacao de dados;

5.2.3. Médulo de gestdo de processos eletronicos, contemplando abertura, instrugdo, tramitacdo, controle
de prazos, assinaturas digitais e arquivamento;

5.2.4. Ambiente unificado e interoperdvel, permitindo integracdo entre os mddulos e possibilidade de
comunicagdo com outros sistemas da Administracdo, preferencialmente por meio de APls;

5.2.5. Ferramentas de controle e gestdo, com relatérios estatisticos, indicadores de desempenho e trilhas de
auditoria;

5.2.6. Recursos de seguranca da informacao, incluindo criptografia, controle de acessos por perfis, logs de
auditoria e conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n? 13.709/2018);

5.2.7. Capacitacgdo e suporte técnico continuo, compreendendo treinamento inicial dos servidores, manuais
de uso, tutoriais e atendimento técnico em niveis estabelecidos por SLA (Service Level Agreement);

5.2.8. Atualizacbes e melhorias continuas, disponibilizadas durante a vigéncia contratual, sem custos
adicionais.

5.3.Assim, a solucdo proposta permitirda que a Administracdo alcance maior eficiéncia, economicidade,
rastreabilidade, seguranca da informacdo e transparéncia, atendendo aos principios constitucionais da
Administracdo Publica (art. 37, caput, CF) e as diretrizes da Lei n? 14.133/2021 e da Lei n? 14.129/2021 (Lei
do Governo Digital).
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6. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCZ\O
(art. 18, § 12, inciso VIII, da Lei Federal n2 14.133/2021)

6.1.No caso em analise, verifica-se a impossibilidade de parcelamento do objeto, tendo em vista que se trata
da contratacdo de servicos técnicos e especializados de cessdo de uso de sistema de gestdo de processos
eletronicos.

6.2.A solucdo a ser contratada deve funcionar de forma integrada e unificada, com mddulos interdependentes,
parametrizacdo e compatibilidade com o sistema atualmente utilizado pela Camara Municipal. A divisdo em
partes ou lotes distintos comprometeria a padronizacao, a interoperabilidade e a continuidade dos servicos,
além de gerar riscos de incompatibilidade tecnoldgica e aumento de custos administrativos decorrentes da
necessidade de gestdo de multiplos contratos.

6.3.Assim, a contratacdo deve ocorrer de maneira global, garantindo uniformidade, eficiéncia e atendimento
integral as necessidades da Administracdo, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia
e continuidade do servigo publico.

7. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS (art. 18, § 19,
inciso IX, da Lei Federal n2 14.133/2021)

7.1. A contratacdo da solucdo integrada de gestdo de processos eletronicos visa proporcionar ganhos
significativos de economicidade e de eficiéncia administrativa, mediante a moderniza¢do dos fluxos
internos e a racionalizacdo do uso dos recursos disponiveis, sendo vejamos:

7.1.1. Economicidade:
7.1.1.1. Reducdo de custos com material fisico: diminuicdo expressiva do consumo de papel,
impressées, insumos de escritdrio e despesas de armazenamento fisico de documentos.
7.1.1.2. Menor necessidade de espaco fisico: eliminacdo gradual de arquivos fisicos, liberando areas
atualmente ocupadas para outras finalidades administrativas.
7.1.1.3. Otimizacgdo de despesas operacionais: menor gasto com transporte, tramitacdo e logistica de
documentos.
7.1.2. Aproveitamento de Recursos Humanos:
7.1.2.1. Reducdo do retrabalho: eliminacdo de falhas decorrentes de tramitacdo manual e
duplicidade de registros.
7.1.2.2. Automatizacao de rotinas repetitivas, permitindo que os servidores concentrem esforcos em
atividades de maior valor agregado, como andlise técnica e tomada de decisao.
7.1.2.3. Capacitacdo e padronizacdo: treinamento no uso do sistema assegurara uniformidade de
procedimentos, aumentando a produtividade e diminuindo a curva de aprendizado de novos
servidores.
7.1.3. Aproveitamento de Recursos Materiais:
7.1.3.1. Uso sustentavel dos recursos, com significativa reducdo do impacto ambiental decorrente da
eliminacdo do excesso de impressdes e consumo de insumos.
7.1.3.2. Adogdo de infraestrutura tecnolégica em nuvem, evitando a necessidade de aquisicdo e
manutencdo de equipamentos de grande porte pela Administragao.
7.1.4. Aproveitamento de Recursos Financeiros:
7.1.4.1. Melhor planejamento orcamentario, com contratacdo em modelo SaaS (Software as a
Service), que possibilita custos mensais previsiveis e escalonaveis.
7.1.4.2. Maior competitividade e economicidade no certame licitatdrio, decorrente da utilizacdo de
parametros objetivos e da possibilidade de comparabilidade entre propostas técnicas e
financeiras.
7.1.4.3. Reducdo de riscos financeiros, uma vez que a solucdo prevé atualizaces e suporte continuo,
evitando gastos imprevistos com manutencao corretiva ou substituicao de sistemas.
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7.2.Com

esses resultados espera-se alcancar maior eficiéncia

administrativa, transparéncia, sustentabilidade e governanca, promovendo o uso racional dos recursos
publicos em conformidade com os principios da economicidade e da eficiéncia previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal e no art. 11 da Lei n2 14.133/2021.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO

CONTRATO, TAIS COMO ADAPTACOES NO AMBIENTE DO ORGAO, NECESSIDADE DE OBTENCAO DE
LICENCAS, OUTORGAS OU AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE SERVIDORES PARA FISCALIZACAO E GESTAO
CONTRATUAL (art. 18, § 12, inciso X da Lei Federal n2 14.133/2021)

8.1. Para viabilizar a contratacdo e garantir a adequada implementacao da solucdao de gestao de processos
eletronicos, a Administracdo devera adotar previamente as seguintes providéncias:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

Adequacdes do Ambiente Organizacional:
8.1.1.1. Verificar a disponibilidade de infraestrutura minima de rede e acesso a internet estavel
em todas as unidades administrativas, a fim de assegurar o funcionamento continuo do
sistema.
8.1.1.2. Ajustar, se necessario, a politica interna de gestdo documental e de protocolo,
alinhando-a a tramitacdo eletroénica.
Obtencdo de Autorizacgdes e Licencas:
8.1.2.1. Analisar a necessidade de adequacdo as normas de seguranca da informacdo e de
protecdo de dados pessoais, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (LGPD).
8.1.2.2. Confirmar que ndo ha necessidade de outorgas especificas ou licencas adicionais, tendo
em vista que a solucdo sera disponibilizada em regime de cessdo de uso (SaaS).
Capacitacdo de Servidores:
8.1.3.1. Promover a capacitacdo inicial dos servidores que atuardo na gestao e fiscalizacao
contratual, em especial no acompanhamento da execu¢ao do contrato, controle de
prazos e verificagdo do cumprimento de SLA (Service Level Agreement).
8.1.3.2. Designar formalmente os fiscais do contrato, conforme previsto no art. 117 da Lei n?
14.133/2021, assegurando que tenham conhecimento técnico minimo sobre a solugio
contratada.
Planejamento e Governanga Contratual:
8.1.4.1. Elaborar plano de transicao e cronograma de implantacado da solucado, a ser validado
pela contratada e acompanhado pela equipe designada.
8.1.4.2. Definir parametros de monitoramento e avaliacdo da execucdo contratual, com
indicadores de desempenho relacionados a disponibilidade, tempo de resposta e
satisfacdo do usuario.
Ajustes de Normas Internas:
8.1.6. Editar normas ou instrugcdes internas para disciplinar o uso do sistema pelos servidores
e usuarios externos, assegurando padronizagdo de procedimentos.
8.1.7. Garantir a adequacdo da politica de arquivamento, guarda e elimina¢do de documentos
eletronicos as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

9. CONTRATAC@ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
(art. 18, § 19, inciso XI, da Lei Federal n2 14.133/2021)

9.1. Apds analise técnica e administrativa, verifica-se que ndo ha necessidade de contratacGes correlatas ou
interdependentes para a implementacao da solucao pretendida, uma vez que o objeto - cessdo de uso de
sistema integrado de gestdo de processos eletronicos, em ambiente web (SaaS) - contempla de forma
unificada todas as funcionalidades necessdrias ao atendimento da demanda da Administragao.

9.2. Asolugdo serd contratada de forma completa, incluindo:

9.2.1.

licenciamento de uso;
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9.2.2.
9.2.3.
9.2.4.
9.2.5.

hospedagem e manutenc¢ao do sistema;

suporte técnico;

capacitacdo inicial de usuarios;

atualiza¢Ges e melhorias continuas durante a vigéncia contratual.

9.3. Dessa forma, ndo se mostra necessario contratar separadamente servicos adicionais de infraestrutura,
suporte ou treinamento, salvo eventuais acdes complementares de capacitacdo interna para servidores
designados como fiscais e gestores do contrato, as quais poderdo ser realizadas pela proépria
Administracao.

9.4. Assim, conclui-se que a solugdo é autossuficiente, ndo exigindo contratacdes complementares para sua
plena execuc¢do, em conformidade com o disposto no art. 18, §19, inciso XI, da Lei n® 14.133/2021.

10. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS
REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA
PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL (art. 18, § 12, inciso XII, da
Lei Federal n2 14.133/2021)

10.1. A contratac¢do da solugdo integrada de gestdo de processos eletronicos apresenta impactos ambientais
reduzidos, considerando que a solucdo é predominantemente digital e opera em ambiente web,
dispensando grande consumo de papel e outros insumos fisicos. No entanto, alguns aspectos merecem
atencdo para garantir sustentabilidade e conformidade ambiental:

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

Reducdo do consumo de papel e insumos fisicos:

10.1.1.1. Impacto: Diminuicdo significativa do uso de papel, toner, pastas e arquivos fisicos,
reduzindo o desmatamento e a geracdo de residuos sélidos.

10.1.1.2. Medida mitigadora: Incentivo a tramitacdo totalmente digital, implementacdo de
politicas internas de digitalizacdo e descarte correto de documentos fisicos ja
arquivados, quando necessario.

Eficiéncia energética e uso de recursos tecnoldgicos:

10.1.2.1. Impacto: Servidores e infraestrutura de Tl consomem energia elétrica, podendo
contribuir para emissdo de gases de efeito estufa.

10.1.2.2. Medida mitigadora: Contratar fornecedores que utilizem data centers com
certificacdo de eficiéncia energética, preferencialmente com uso de fontes renovaveis
e tecnologias de baixo consumo energético.

Logistica reversa e descarte de equipamentos:

10.1.3.1. Impacto: Eventual substituicdo ou atualizacdao de equipamentos de Tl utilizados pela
Administra¢do ou fornecidos pelo contratado.

10.1.3.2. Medida mitigadora: Implementar politicas de logistica reversa, garantindo que
equipamentos obsoletos ou defeituosos sejam reciclados ou descartados de forma
ambientalmente adequada, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n?
12.305/2010).

Minimizacdo de residuos eletrénicos:

10.1.4.1. Impacto: Geracdo de residuos eletronicos em pequenas quantidades pela
infraestrutura local.

10.1.4.2. Medida mitigadora: Incentivar o uso de solu¢bes em nuvem (SaaS), reduzindo a
necessidade de equipamentos fisicos locais, e destinar corretamente qualquer
equipamento substituido para empresas credenciadas de reciclagem.

Sustentabilidade operacional:

10.1.5.1. A solucdo permitird otimizacdo de fluxos e reducdo do transporte fisico de

documentos, contribuindo para menor consumo de combustiveis e reducdo da pegada
de carbono.
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10.2. Em conclusédo, a contratacdo da solucdo digital apresenta impactos ambientais minimos e positivos, com
grande potencial de economia de recursos naturais, energia e insumos fisicos, e deve ser acompanhada
de medidas mitigadoras que assegurem eficiéncia energética, reciclagem e logistica reversa adequada.

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA
NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (art. 18, § 12, inciso XIll, da Lei Federal n® 14.133/2021)

11.1. Apds andlise detalhada da necessidade da Camara Municipal de Piquete, dos requisitos técnicos e
funcionais, dos impactos ambientais, das providéncias prévias e das possiveis contratacdes correlatas,
conclui-se que a contratacao de empresa para cessao de uso de sistema integrado de gestao de processos
eletronicos é adequada, vidvel e necessaria para atender plenamente as demandas desta Edilicidade.

11.2. Asolugdo proposta apresenta os seguintes atributos que comprovam sua adequacdo:

13.2.1. Atendimento integral a necessidade identificada:
11.2.1.1. Permite a tramitacdo eletronica de processos e a gestdo documental de forma
integrada, eliminando gargalos, reduzindo retrabalho e aumentando a eficiéncia
administrativa.
11.2.2. Compatibilidade técnica e operacional:
11.2.2.1. O sistema contempla todas as funcionalidades exigidas nos requisitos, com
interoperabilidade entre moddulos, suporte técnico continuo, capacitacdo de
servidores e atualizagbes sem custos adicionais.
11.2.3. Eficiéncia, economicidade e sustentabilidade:
11.2.3.1. Proporciona reducao de custos operacionais, otimizacdo do uso de recursos humanos
e materiais, e menor impacto ambiental, alinhando-se aos principios da eficiéncia e
economicidade previstos no art. 37 da Constituicdao Federal.
11.2.4. Seguranca e conformidade legal:
11.2.4.1. Atende aos requisitos de seguranca da informacdo, LGPD, legislacdo arquivistica e
demais normas aplicaveis, garantindo a protecdo dos dados e a regularidade juridica
da contratacao.
11.2.5. Mitigacao de riscos e viabilidade de gestao:
11.2.5.1. A contratagdo é autossuficiente, ndo demandando contratagdes correlatas, e permite
monitoramento e fiscalizacdo efetiva por servidores capacitados, reduzindo riscos de
falhas operacionais ou contratuais.

11.3. Conclusdo final: A contratacdo da solucdo digital proposta é adequada, eficiente, segura e sustentavel,
atendendo plenamente a necessidade da Camara Municipal de Piquete, garantindo ganhos de
produtividade, transparéncia, economia de recursos e conformidade com a legislacdo vigente, em estrita
observancia ao art. 18, §19, inciso XlIl, da Lei n2 14.133/2021.

12. AREA REQUISITANTE

Identificacdo da area requisitante Nome do responsavel

Diretoria Administrativa Marco Aurélio dos Reis Fernandes
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Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

MAPA DE RISCO
(art.18, inciso X, da Lei n® 14.133/2021)

ANEXO Il

1. FINALIDADE

1.1.

Identificar, avaliar e propor medidas mitigadoras para os riscos envolvidos na contratacdo, com o objetivo

de assegurar a prestacdo continua e eficiente dos servicos, a economicidade dos recursos publicos e a
conformidade legal do processo licitatério e do contrato administrativo.

‘ 2. TABELA DE RISCOS IDENTIFICADOS

‘ Risco ‘ Descri¢do "Probabilidade"ImpactoH Medidas Mitigadoras ‘
Estabelecer cronograma detalhado de
Falha na Possivel atraso ou incorrecdo implantacdo, com marcos de
implementacdo do || na implanta¢cdo dos mddulos Média Alta acompanhamento e aceite técnico;
sistema integrados acompanhamento continuo pela equipe
de fiscalizagdo
O sistema contratado pode . . .. —
~ . Avaliar previamente requisitos técnicos
- ndo se integrar . ~ .
Incompatibilidade com . - de integragdo; exigir testes de
. . adequadamente com Baixa Média || . . N
sistemas existentes . . interoperabilidade antes da aceitagdo
sistemas internos da .
. ~ final
Administracdo
Vazamento de dados, acessos L ) o
. . Exigir criptografia, logs de auditoria,
Falhas de seguranca indevidos ou falha na . ) o
da informacio protecio de informacdes Baixa Alta || controle de acesso por perfis; auditoria
.o periddica; conformidade com LGPD
sensiveis
Insatisfagdo ou Usudrios podem ter Treinamento inicial e continuo; manuais
dificuldade de uso dificuldade em utilizar o Média Média . o
. . e tutoriais; suporte técnico ativo
pelos servidores sistema, gerando retrabalho
~ . . Garantir SLA minimo de disponibilidade;
Interrupgdo do servigo|| O sistema pode apresentar . - A .
. - . (L Baixa Média || redundancia de servidores; plano de
(downtime) indisponibilidade temporaria A ~
contingéncia e recuperacdo de dados
. . Estabelecer contrato com cldusulas
L Necessidade de ajustes, - N
Custos adicionais nao . . .- claras de manutengdo, atualizagGes e
. personalizagdes ou Baixa Média . .
previstos ~ . fornecimento de melhorias sem custo
manuteng¢do emergencial -
adicional
. Preferéncia por solugdo SaaS;
e Equipamentos ou . , .
Substituicdo ou . . atualizagdo continua provida pelo
- infraestrutura utilizados pelo . . .
obsolescéncia . Baixa Média fornecedor; planejamento de
. sistema podem se tornar .
tecnolégica equipamentos complementares apenas
obsoletos ‘.
guando necessario
. Revisdo contratual; verificagdo de
Descumprimento de normas . -
. . - conformidade com LGPD, legislagao
Riscos legais ou de protegdo de dados, . s . A
o . L Baixa Alta ||arquivistica e demais normas aplicaveis;
regulatérios arquivamento ou legislagdo L
. acompanhamento juridico durante a
vigente =
execuc¢ao

Observacoes:
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e Cadarisco foi classificado quanto a probabilidade (Baixa, Média, Alta) e ao impacto (Baixo, Médio, Alto)
na execucdo do contrato.

e As medidas mitigadoras sdo orienta¢des para reduzir a probabilidade de ocorréncia e/ou o impacto,
garantindo a seguranca e a eficiéncia da contratacdo.

3. CONCLUSAO

3.1.A contratacdo apresenta riscos controldveis, com alta viabilidade técnica e econémica, desde que
atendidos os critérios rigorosos de especifica¢do, fiscalizacdo e monitoramento contratual. A adocdo das
medidas mitigadoras descritas neste mapa assegurard o pleno atendimento do interesse publico, com
eficacia, seguranca e legalidade.
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Camara Municipal de Piguete

Estade. de Sae Paule.

ANEXO IV
TERMO DE CONTRATO N¢ /2025.

Por este instrumento particular de contrato, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE PIQUETE, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n? 02.266.834/0001-79, com sede na Rua do Piquete, n2 140,
Centro, na cidade de Piquete, Estado de S3ao Paulo, Cep. 12.620-000, neste ato representada por seu Presidente,
Sr. José Luiz de Faria Junior, professor, brasileiro, solteiro, portador da Cédula de ldentidade RG n2

, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n2 ,
residente e domiciliado na ,
doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado, , pessoa
juridica de direito privado, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n2

, com sede na , heste ato
representada por , brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a),
empresario(a), portador(a) da Cédula de Identidade RG n? , inscrito(a) no Cadastro
de  Pessoas Fisicas sob o n@ , residente e domiciliado(a)

, doravante denominado(a) CONTRATADO(A), nos termos do PROCESSO N¢

/2025 - MODALIDADE DE DISPENSA N9 /2025, com fundamento na Lei Federal n2 14.133,
de 01 de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condi¢Ges a
seguir enunciadas.

‘ 1. CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1. O presente contrato tem como fundamento o Aviso de Dispensa n2 /2025 e seus anexos, 0S
preceitos do Direito Publico e a Lei Federal n? 14.133, de 2021.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto
2.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
2.2.1.0 Termo de Referéncia;
2.2.2.0 Aviso de Dispensa;
2.2.3.A Proposta do(a) CONTRATADO(A);
2.2.4.Eventuais anexos dos documentos supracitados.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de / / a / / , ha forma do art. 105
da Lei n? 14.133, de 2021.

3.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de Termo Aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do(a) CONTRATADO(A), previstas neste instrumento.

3.2.1. Serd juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacGes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente.

3.2.2. Serd juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico.

3.2.3. Havera manifesta¢do expressa do(a) CONTRATADO(A) informando o interesse na prorrogacao;

3.2.4. Sera comprovado que o(a) CONTRATADO(A) mantém as condicBes iniciais de habilitacao.

3.3. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao atesto, pela autoridade competente, de que
as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociacao com
o(a) CONTRATADO(A).

3.4. O(A) CONTRATADO(A) ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
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3.5. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de Termo Aditivo.

3.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o(a) CONTRATADO(A) tiver sido penalizado(a) nas
sanc¢Oes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacdo.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

4.1. O valor total da contratacdo é de RS ( ).

4.2. Novalor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao(a) CONTRATADO(A)
dependerado dos quantitativos efetivamente fornecidos.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento ao(a) CONTRATADO(A) e as demais condi¢Ges encontram-se definidos no
Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, contado da data do orcamento
estimado, mediante aplicacdo do indice IPCA.

6.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

6.3. O reajuste serd concedido mediante simples apostila, conforme dispGe o art. 136 da LeiFederal n.2
14.133, de 2021.

6.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.5. Na&o serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

6.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indiceoficial para
reajustamento do preco do valor remanescente por meio de Termo Aditivo.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUCAO E FORNECIMENTO DO OBJETO

7.1. O regime de execucdo contratual, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, local e forma/meio
de entrega, regras de aceitacdo, recebimento provisério e definitivo do objeto, constam no Termo de
Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos da Camara Municipal de
Piguete/SP, consignada a dotacdo orcamentaria a seguir discriminada:
( )

8.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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| 9. CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

\ 10. CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A)

10.1. O(A) CONTRATADO(A) cumprird todas as obrigacdes constantes deste Contrato e seus anexos,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
ficando, ainda, obrigado(a) a:

10.1.1.
10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

10.1.10.

10.1.11.

10.1.12.

10.1.13.

10.1.14.

Executar o objeto em conformidade com as condi¢Ges deste instrumento;
Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués,e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;
Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, ll, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgao
por eles solicitados;
Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitosou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por
todo e qualguer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pela
CONTRATANTE, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o(a) CONTRATADO(A) deverad entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) provade regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do(a)
CONTRATADO(A); 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT;
Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica que incidamou venha a incidir
sobre a execucdo contratual, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;
Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;
Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros;
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;
Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);
Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
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10.1.15.

10.1.16.

10.1.17.

10.1.18.

10.1.19.

10.1.20.

10.1.21.

10.1.22.

10.1.23.

10.1.24.

10.1.25.

contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.116,
pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por for¢a da execugdo deste contrato;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do
objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

Submeter previamente por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Acatar as orienta¢gdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

Estar em conformidade com os fundamentos da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no que se trata demanipulacdo dos dados
da CONTRATANTE e de terceiros, em sua criptografia, armazenamento e demais tratativas
resguardando os dados utilizados.

Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informac&es, dados, nos termos da Lei Geral de
Protecdo de dados - LGPD (13.709/2018), contidos em quaisquer midias e documentos que
seus empregados ou prepostos vierem a obter em funcdo dos servicos prestados a
CONTRATANTE, respondendo pelos danos que eventual vazamento de informacdes,
decorrentes de acdo danosa ou culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou impericia,
venha a ocasionar a CONTRATANTE.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituirdo obrigacGes e responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Aviso e
legislacdo pertinente:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.
11.1.4.

Solicitar a execu¢do do objeto ao(a) CONTRATADO(A) através da emissdo de Ordem de
Fornecimento, Ordem de Servico, nota de empenho ou documento equivalente;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo(a) CONTRATADO(A), em
conformidade com o Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus anexos.

Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o(a) CONTRATADO(A), por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
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parte, as suas expensas;

11.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo(a)
CONTRATADO(A);

11.1.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n214.133, de 2021;

11.1.7. Efetuar o pagamento ao(a) CONTRATADO(A) do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

11.1.8. Cientificar os o&rgdos responsaveis para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢des pelo(a) CONTRATADO(A);

11.1.9. Emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execuc¢do do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;

11.1.10.Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico financeiro feitos.

11.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

11.1.12.A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo(a)
CONTRATADO(A) com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do(a) CONTRATADO(A), de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

12.1. A execugdo do objeto da presente contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor
ou equipe de fiscaliza¢do, especialmente designada para esse fim, conforme o Termo de Referéncia.
12.2. O modelo de gestdo e fiscalizacdo do contrato seguirdo as regras constantes no Termo de Referéncia.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATACAO

13.1. Fica autorizada a subcontratacdo parcial dos servicos que sdao objeto desta licitacao, limitada aos
servicos de hospedagem de dados e datacenter.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o(a) CONTRATADO(A) que:
14.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato;
14.1.3. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ouao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.4. der causa a inexecucdo total do contrato;
14.1.5. ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
14.1.6. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;
14.1.7. praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
14.1.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
14.2. Serdo aplicadas ao(a) CONTRATADO(A) que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia, quando o(a) CONTRATADO(A) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.1.2., 14.1.3. e 14.1.4 acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;
14.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 14.1.5., 14.1.6., 14.1.7. e 14.1.8. acima, bem como nos subitens 14.1.2., 14.1.3.
e 14.1.4 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.
14.2.4. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor contratado para
aquele que:
14.2.4.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista
no paragrafo Unico do art. 12 do Decreto 15.604, de 28 de margo de 2023;
14.2.4.2. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
14.2.4.3. ensejar o retardamento da execug¢dao ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;
14.2.4.4. entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condicbes e
qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem
impréprio para o fim a que se destina.
14.2.5. Multa de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor contratado ou adjudicado,
para aquele que:
14.2.5.1. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
14.2.5.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.2.6. Multa de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor contratado ou do valor de
referéncia para a licitacdo, para aquele que:
14.2.6.1. der causa a inexecucdo total do contrato;
14.2.6.2. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;
14.2.6.3. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
14.2.6.4. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.2.6.5. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
14.2.6.6. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
14.2.7. multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de
material ou execucdo de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento),
equivalente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela referente aos impostos destacadosno
documento fiscal.
A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdotese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)
Todas as sang¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente coma multa (art.
156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).
Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)
A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao(a) CONTRATADO(A), observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n2 14.133, de 2021).
A personalidade juridica do(a) CONTRATADO(A) podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa
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14.9.

juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o(a) CONTRATADO(A), observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade deanalise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

14.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

14.11.Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente

devido pela Administracdo ao(a) CONTRATADO(A), além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, de pagamentos decorrentes de outros contratos firmados com o(a)
CONTRATADO(A) ou sera cobrada judicialmente, nos termos do art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021.

15.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes

do prazo estipulado para tanto.

Se as obrigac6es ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogadaaté a conclusao

do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para

o contrato.

Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do(a)

CONTRATADO(A):

15.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas;

15.3.2. poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele

fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Na hipdtese do item anterior, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracdo social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao se

nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.6.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica CONTRATADO(A), devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

15.7.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.7.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.7.3. Indenizagdes e multas.

A extingcdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-

financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio.

Podera ocorrer a extingdo do contrato caso se constate que o(a) CONTRATADO(A) mantém vinculo com

dirigente ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na licitacdo ou na

fiscalizacdo do contrato, nos termos do art. 14, inciso IV, da Lei n® 14.133/21.

16.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1.

Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2
14.133, de 2021, e demais normas federais e municipais aplicaveis e, subsidiariamente,segundo as
disposicGes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios
gerais dos contratos.
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| 17.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA FRAUDE E DA CORRUGCAO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

O(A) CONTRATADO(A) deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se
admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitacdo, de
contratacao e de execuc¢ao do objeto contratual.

Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

17.2.1. “prética corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitagcdo ou
na execugdo de contrato;

17.2.2. “prética fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar
o processo de licitacdo ou de execugdo de contrato;

17.2.3. “prética colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre duas ou mais licitantes, com
ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao licitador, visando estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

17.2.4. “prética coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente,as pessoas
ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatério ou afetar a
execucdo do contrato;

17.2.5. “prética obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com oobjetivo de
impedir materialmente a apurac¢do de alegacdes de pratica prevista deste instrumento; (ii) atos
cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro
multilateral promover inspecao.

Na hipdtese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancdo sobre uma empresa ou pessoa fisica,
inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de
contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da
empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas,
coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitacdo ou da execucdo um contrato financiado pelo
organismo.

Considerando os propdsitos das clausulas acima, a licitante vencedora, como condi¢do para a

contratacdo, devera concordar e autorizar que, na hipdtese de o contrato vir a ser financiado, em parte

ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso,
permitird que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas possam inspecionar

o local de execucdo do contrato e todos osdocumentos, contas e registros relacionados a licitagcdo e a

execucgao do contrato.

18.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

18.1.

18.2.

18.3.

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021.

O(A) CONTRATADO(A) é obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

Qualquer alteracdo contratual deverd ser realizada mediante termo aditivo ao presentecontrato,
inclusive com instrucdo, pareceres, avaliagdo do impacto orcamentdrio e decisdo motivada,
excetuando-se as hipoteses previstas no art. 132 da Lei n® 14.133/2021.

19.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICAGAO

19.1. A eficacia do contrato fica condicionada a publicacdo e divulgacdo integral no Portal Nacional de
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Compras Publicas - PNCP, nos moldes e prazos estabelecidos nos artigos 91,caput, 94 e 174 da Lei n2
14.133/2021, podendo ainda ser realizada a devida publicacdo na imprensa e/ou site da Camara
Municipal.

20.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1.

A CONTRATANTE analisar3, julgara e decidird, em cada caso, asquestdes alusivas a incidentes que se

fundamentem em motivos de caso fortuito, de forca maior ou omissos.

20.1.1. Para os casos previstos no caput desta cldusula, a CONTRATANTE poderd atribuir a uma
comissdo, designada por portaria, a responsabilidade de apurar os atos e fatos comissivos ou
omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

20.1.2. As exceg¢Oes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo profissional,
senso de responsabilidade e ponderacao, para que ato de mera e excepcional concessdo da
CONTRATANTE, cujo objetivo final é o de atender tdo-somente ao interesse publico, ndo seja
interpretado como regra contratual.

20.1.3. Para assegurar rapida solucdo as questdes geradas em face da perfeita execu¢do do presente
contrato, fica desde ja o(a) CONTRATADO(A) compelido(a) a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracdo no endereco ou no telefone da empresa.

20.2. Quaisquer tolerdncias entre as partes ndo importardo em novacdo de qualquer uma das clausulas ou
condicGes estatuidas neste contrato, as quais permanecerdo integras.
21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1. Fica eleito o foro do municipio de Piquete, Estado de Sdo Paulo, para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execucdo deste contrato, que nao puderem ser resolvidasna esfera administrativa ou
por meio da conciliacdo e mediacdo, nos moldes do art. 92, §12, da Lei n? 14.133/2021.

21.2. E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que estd visado pela Assessoria
Juridica da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé efeito,
as quais, depois de lidas e achadas conforme, vdo assinadas pelos representantes das partes e pelas
testemunhas abaixo.

Piquete/SP, de 2025.
CONTRATANTE CONTRATADO(A)
JOSE LUIZ DE FARIA JUNIOR
PRESIDENTE

TESTEMUNHAS: TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

RG: RG:
Visto:

Bruno Reginato Araujo de Oliveira
OAB/224.414
Diretor Juridico da Cdmara Municipal de Piquete/SP
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ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N¢ 25/2025

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N2 10/2025

OBJETO: A empresa abaixo qualificada propde fornecer a Camara Municipal de Piquete/SP, em estrito
cumprimento ao previsto no Aviso de Dispensa em epigrafe, os produto(s) e/ou servico(s) conforme abaixo
discriminados, concordando que o(s) mesmo(s) sera(do) devidamente entregue(s) apds o recebimento da
Autorizacao de Fornecimento.

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio

Razdo Social
CNPJ ‘ Telefone / Fax
Endereco
Banco ‘ Agéncia (nome / n?) Conta corrente
Dados do Signatario - para assinatura do Contrato
Nome: Cargo:
Nacionalidade ‘ Identidade CPF
- , , Preco (RS)
Item Descri¢ao dos servigos Unidade Quant. Unit. ‘ Total
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS
Implantacdo, Migracdo de Dados e
Treinamento de ~Usua’rios para o Parcela tnica 1
1 SISTEIVJA DE GESTAO DE PROCESSOS

ELETRONICOS

Licenca de uso, manutencdo e suporte

técnico para SISTEMA DE GESTAO DE | Parcela mensal 11

PROCESSOS ELETRONICOS

PRECO GLOBAL (RS):

Valor total da Proposta:

e A presente proposta esta de acordo com todas as condi¢des do Termo de Referéncia.

e Avalidade desta proposta é de 60 dias.

e Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
fazem parte do presente objeto, tais como impostos, taxas ouquaisquer outros encargos que possam
incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria,
inclusive aqueles de tratam do Termo de Referéncia e deduzidos os descontos eventualmente
concedidos.

e Declaramos, para os devidos fins, que esta empresa ndao se enquadra em qualquercaso de proibicao
previsto na legislagcdo vigente para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

Piquete/SP, de de 2025.

(nome e assinatura do representante legal da licitante)
RG/Cargo:
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas sob o n® , localizada na
, por intermédio de seu representante legal o(a)

Sr(a). , brasileiro(a), empresario(a), portador(a) da Cédula de Identidade RG n2
, inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n2 , para fins

de participacdo no processo licitatério constante do Aviso de Dispensa promovido pela Camara Municipal de
Piguete/SP, sob as penas da Lei:

) DECLARA a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

) DECLARA o enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber, conforme certidao da junta comercial em
anexo;

1) DECLARA o pleno conhecimento e aceitacdao das regras e das condi¢cOes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

V) DECLARA o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber;

V) DECLARA o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

Vi) DECLARA que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao.

VII) DECLARA que ndo possui, em seus quadros, empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive de membros e
servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia ou assessoramento desta Instituicdo, bem como a
prestacdo de servico por empregado de empresa fornecedora de mao-de-obra que se enquadre na
situacdo citada acima.

Por ser verdade, firma a presente declaragdo.

, de de 2025.

NOME - CPF
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